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1. OBJETIVOS DEL GRUPO DE TRABAJO

- Crear una Wiki de una asignatura que el profesorado considere necesaria
para mejorar el proceso de Ensefianza- Aprendizaje de su clase.

- Ensefiar al profesorado a moverse por la red y buscar videos, enlaces,
juegos, audiciones, etc. que posteriormente podra insertar en su Wiki.

- Ensefnar al profesorado a crear su propio material Office (powerpoints,

cuadros, etc.) para insertarlo posteriormente en su Wiki.

- Actualizar al profesorado en las TIC e Internet para que pueda introducirlo y

utilizarlo en su dia a dia en clase.

2. INTRODUCCION

2.1. (Qué es una WIKI?

Una pagina web con un botén para editarla, facil de usar y perfecto para el
aprendizaje colaborativo. La Wiki es un sitio Web que permite a cualquier
persona modificar sus paginas a su gusto y para ello no es necesario tener
conocimientos de programacioén. Es decir que el Wiki permite que sus paginas
sean escritas de forma cooperativa utilizando un editor de paginas sencillo que
ademas permite enlazar paginas, incluir imagenes y archivos de audio y video,
etc. Cuando alguien modifica una pagina del Wiki el cambio queda reflejado en
el historial, asi podemos ver quién lo ha modificado, cuando y qué cambios ha
realizado si es que queremos compartir nuestro Wiki con mas personas. Un
ejemplo que conocemos todos es Wikipedia "la enciclopedia de contenido libre
gue todos pueden editar".

El término Wiki viene del hawaiano "wiki wiki" que significa rapido ya que esa
es una de las caracteristicas principales de esta pagina web, que se edita
rapida y facilmente.



2.2 ¢Por qué usar la Wiki en contextos educativos?

- Aumenta la motivacion de los estudiantes.

- Es sencillo de administrar

- Permite fomentar la creatividad y la innovacion.

- Mejora el grado de participacion de los estudiantes.

- Promueve la comunicacién entre estudiantes, profesores y padres.

- Es una nueva forma de aprender y de ensear.

2.3. ¢Cémo podremos usarlo en el aula?

- Creando webs sencillas

- Periddicos digitales

-Proyectos en grupo

- Organizar la web del colegio y publicar todo tipo de documentos.
- Fomentar debates y discusiones en el aula.

- Colaboracion entre maestros.

- Publicar las tareas a asignar a los estudiantes.

- Colaboracion entre alumnos de diferentes paises.

2.4. La Wiki en la clase Bilingue

Cuando se trata de ensefiar una materia en este caso Conocimiento del Medio
en una lengua extranjera, las posibilidades de que las familias puedan ayudar a
nuestro alumnado son escasas. Esa fue una de las razones por las nos
podemos decidir a crear una Wiki que permitiese repasar los contenidos
trabajados. Las Wiki pueden Incluir juegos, videos, diccionarios, enlace a
GOOGLE MAPS con la situacion en el mapa de las banderas y nombres de los
paises de origen de los visitantes de la Wiki, etc.

Cada afo se pueden ir afadiendo recursos paralelamente a los temas
trabajados.

En la Wiki se pueden repasar los contenidos trabajados en el aula, se puede
incluir un diccionario bilingle inglés/espafiol, en el que se pueden buscar tanto



los significados, como la pronunciacion correcta de cada palabra y enlaces de
interés ( Word referente, etc. ).

También se pueden incluir videos de los contenidos vistos para que los
alumnos refuercen el lenguaje adquirido (aspecto comunicativo).

También se pueden poner dichos contenidos en practica, incluyendo juegos
para repasar el vocabulario y los conceptos vistos, juegos que podemos
insertar ya elaborados o que pueden ser creados por nosotros mismos. Incluso
los alumnos pueden crear sus propios juegos, como una forma mas de
construir su propio aprendizaje.

La Wiki la podemos dividir en diversas unidades, y al final de cada unidad
escribir un mapa mental con la informacién mas relevante de la misma.

Por ultimo es adecuado escribir al final un test virtual en el que los alumnos
pueden comprobar lo que saben y lo que tienen que volver a repasar en cada
tema.

También introducir los trabajos realizados por los alumnos es muy positivo ya
gue el aspecto motivacional es fundamental.

Luego se puede conectar la Wiki con el mundo exterior, mediante un enlace
con google maps, donde se puede poner el nombre (en inglés) y las banderas
de los diferentes paises de los nifios que tenemos en el colegio.

2.5. Partes de una Wiki
WIKI SENCILLA SIN PLANTILLA

Pagina de Inicio:

Pages: sirve para crear paginas nuevas.

Changes: con esta herramienta podemos ver los cambios que se han
producido en el Wiki, quién los ha realizado, cuando y en qué pagina.

En el &ngulo superior de la derecha tenemos una serie de vinculos

« My Account: Sirve para ver y cambiar las caracteristicas de vuestro

espacio. Aqui podéis cambiar vuestro nombre de usuario, poner una foto



en vuestro perfil, cambiar la contrasefia, incluir un blog en vuestro
espacio y configurar vuestro espacio de manera que cada vez que se
produzca un cambio o alguien deje un comentario el programa os manda
un mensaje a vuestro correo personal.

Ayuda: es la ayuda de wikispaces para editar el Wiki. Esta en inglés.

Cerrar sesion: para salir del espacio.

En la parte superior izquierda de la pagina tenemos cuatro apartados en forma

de cuatro dibujos:

Page: Nos permite crear una pagina facilmente.

File: Nos permite subir documentos.

Discuss: es una zona de discusion de la pagina que funciona tipo foro.
Si alguien abre un tema de discusién aparecerd un numero en la
pestafia indicando el nimero de entradas.

Project: Te permite sefialar en caso de mandar a un alumno a realizar
un proyecto, el tipo de proyecto que esy los plazos de entrega.

Event: Te permite marcar un evento como una fecha de examen, etc. en

el calendario.

En la parte superior derecha podemos ver los siguientes botones:

Miembros: Para regular las personas que estan inscritas en la Wiki (ejemplo:

padres, otros profesores, etc.).

Proyectos: Te muestra los proyectos activos y te permite crearlos.

Events: Te permite crear un evento ( control, fecha de entrega de actividades,

etc.).

Assessment: Te muestra la actividad que se esta llevando a cabo en la Wiki.

Ajustes: Te permite personalizar la Wiki, cambiar el nombre del dominio, etc.



WIKI CON FORMATO WEB

- g AMCEUEnr S WkISpaces, com T[N - wkispaces F Eia
-’J =y — ~— = — . - e ‘
" : N I B 55 amctutora | wis
Aty amctutora
+~ Blszgueda
home £ Ectar Wm0 O
* All Pages
— horme
Welcome to Your New Wiki! Unit 1

Unit 2

editar navegacién

Inicio del wiki: Te lleva a la pagina de presentacion del Wiki

Proyectos: Te permite sefialar en caso de mandar a un alumno a realizar un

proyecto, el tipo de proyecto que es y los plazos de entrega.

Cambios recientes: Quedan registrados los cambios que introducimos en
nuestra Wiki.

Pages and files: Te muestra un resumen de las paginas elaboradas en nuestra
Wiki.

Miembros: Personas que estan inscritas en la Wiki.
My account: Entramos en nuestra cuenta donde aparecen nuestras Wiki
Mis Wiki: Listado de Wiki que tenemos creadas.

Ayuda: Tutorial que te ensefia poco a poco a utilizar la Wiki, personalizarla,
etc.

Cerrar sesion: Salir de la aplicacion

3. COMO CREAR UN WIKI EN WIKISPACES
Pero, ¢ por qué WIKISPACES?

- Por que es el Wiki mas sencillo, completo y versatil que existe.

- No se necesita experiencia ni conocimientos informaticos avanzados. Se
crea y se edita facilmente.

- Constantemente ofrece nuevas e interesantes funcionalidades.

- Ofrece gratuitamente 2 gigas de espacio sin publicidad si vas a usar el
Wiki con fines educativos.



- Permite la insercion de todo tipo de elementos multimedia con gran
facilidad.

PASOS:
3.1. ENTRANDO EN WIKISPACE

Para crear un Wiki, utilizaremos la pagina www.wikispaces.com. Lo primero
gue debemos hacer es crear una cuenta que servira para identificarnos en la
pagina. Tendremos que introducir un nombre de usuario (que bien puede ser
tu propio nombre u otro que tu elijas), una contrasefia, una direccion de
correo electrénico (a la que te enviaran un mensaje bienvenida para verificar
qgue la direccion de correo es correcta) y un nombre para tu Wiki. Cuando
pinches en “Join” (para crear tu espacio en wikispaces) podras empezar a
trabajar en tu Wiki.

[P I D T TESE

(- @ https:/fwwn, google.com/search?g=wikispacedie=utf-Sne=utf-Gag=tarls={moz:distributionIC’}: {moz:locale}: fmoz: official:

+Td Bdsqueda Imagenes Maps Play YouTube Moticias Gmail Drive Calendar Mas-~

GO ( 18].@ wikispace “

Web Ifienes haps Shopping hlds = Herramientas de blsgueda

Wikispaces,

iy wikispaces.com/ ~ Traducir esta pagina

A free wiki host providing community wiki spaces, visual page editing, and discussion
areas. Active since 2005,

Wiki Spaces - Classroom - Campus - K=12 Education - Pricing

3.2. INICIAR SESION

Hacemos clic en el botdn Iniciar Sesion.

/ ags

| |B- cooge

% wikispaces Classroom

SOClaI ertlng  Project Guidelines ~ st o2 &2

1. Use The Wiki! ‘

:
for Education g R SN TS

discussion area.

2. Comments Always Welcome
Please use the comments feature to tell me what you think. When in doubt, : ‘

espect Your Classma = -am & minutes ago )

. | take the school code of ¢ Mr Jones - Do you mean these
Unete ahora comments, or the comments at the
4.Have Fun! bottom of the page?

& Natalie 6 minutes ago

| asked in class. He said both are

I'm aTeacher

I'm a Student

Alreatty a member? Iniciar Sesin

Collaborative Writing




3. 3. CREAR UNA CUENTA WIKISPACES NUEVA

| UWikispaces;-Iniciar Sesion - MoxllaiFrefox HER
drchivo  Editar  Ver  Historial Marcadores  Herramiertas  Avuda

| ‘s Wikispaces - Iniciar Sesin |+

€& | @) . wikispaces.com|stesiarintaoto=hHpt34% 2F% 2F wiw.wikispaces, come2F B - cooge L ¥ Al

& Wikispaces

Iniciar Sesién
Username or Email Address

Contragsefa

Iniciar Sesion

Mantenerme conectado

£0Ivido su contrasefia?
Crear una cuenta Wikispaces nueva

Iniciar sesion con OpeniD

Escribimos EL nombre de Usuario, contrasefia, el correo electrénico que
utilizaremos (usar el de gmail que tenemos en nuestro blog) y a la pregunta de
si ¢crear una Wiki? contestamos Si y dentro del campo Your industry
escribimos educacién primaria 6-12.

= [=][x]

B - cooae

% Wikispaces

Unete ahora

¢ Crear un Wiki?
O No

@ Si

Your Industry

Edlucacian K-12 (Primaria y 5

Unete ;Tiene ya una cuenta® Iniciar Sesidn
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3. 4. CREAMOS UN NUEVO WIKI

Ahora rellenamos los datos de nuestro nuevo Wiki

rchivo  Edtar  Yer  Historisl  Marcadores  Herramientas  Ayuda

+

S~ Wikispaces - Crear

€ a wiasp cresterereate_modemdassroom e|[B- swae Py &l

% Wikispaces Search

My Account

Dashboard @& Mewwiki - £ Ajustes &0

Crear un nuevo wiki
‘ Nombre del wiki ‘ Jikispaces.com

Elija un nombre que tenga entre 3 y 32 caracterss.

Please fill in the following information s0 we can better understand how you are using Wikispaces Classroom. This infarmation will not be shared with anyone

Espafia

School Name

Begin typing the school's name. If not listed you can instead type the full name

City
State or Pravince
Postal Code

K-12 (Primary or Secondary)
The type of school

Course

The subject being taught (aption:

Grade
The grade level being 1t (optional). Choose the hest match ar add your awn
Uso Educativa
i will be used for education

pongamos en contact contiga por cormeo electrénica para verificar el uso

= B S O & M

Welcome to Your Classroom!
Your Wikispaces Classtaom is like the wiki you know and love with a few neat new tricks;

= Al Pages

edtar navegacion
o Announce, scheduls, and discuss in your newsfeed at the bottom of this page
« Create projects ~ with optional start and end dates  for assignments and topic areas
* Add pages. fles, and more from the top right of every page.
« Assess student engagement in real time

Click edit at the top right of this section to add your own welcome message and information about your class.

= = O Introductions
mmm  amctutora less than a minute ago
Use the news feed to introduce yourself, start discussions, and manage your Classroom

Add a comment

= = [ Welcome to your Classroom - Sep 30 2013
‘mm amctutora less than a minute ago
Vour classroom has been created. Take a Iook around to see what you can do with projects and events

= | Add a comment

Ayuda- Acerca de - Blog - Precio - Privacidad - Términos - Apoyo
Pattions not contributed by visitors are Gopyright 2013 Tangient LLG

11



3. 5. ENTRANDO DE NUEVO EN LA WIKI

Escribimos wikispaces en Google.
Iniciar sesion

Escribimos la direccién de correo y la contrasefia que pusimos
Hacemos clic en el nombre de nuestra Wiki y entramos.

archivo

3

| 5 wkispaces

Herr,
i

Edtar Uer Historial Marcadores amientas  Ayuda

Wit wikispaces com

% Wikispaces Classroom

Social Writing
for Education

-a‘mnem!

Learn about Wikispaces for 5chools, Districts and Universities — Mot in Education?

< | [ - wikispacees

B B anetors

Ahout

Dashhoared ot In Education?

= Project Guidelines + Edit
1. Use The Wiki!

You'll find answers to most questions here. If not, leave me a note in the
discussion area.

2. Comments Always Welcome
Please use the comments feature to tell me what you think. When in doubt,

s

¢ )
"3. Respect Your Classmal Z/Liam 8 minute
| take the school code of ¢ Mr Jones - Do you mean these
comments, or the comments at the
bottom of the page?

& Natalie 6n J

| asked in class. He said both are

4. Have Fun!

Collaborative Writing

7}

s

Create Project

Name ~

Teach Easier.

En caso de que os salga en inglés y en caso de que querais ver todas las
opciones en espaiiol ( lo cual es mejor para los padres ) haremos lo siguiente:

- Accedemos a tu espacio y en “My Account” selecciona “Ajustes” y podras
cambiar las preferencias del idioma. Si el idioma de td navegador tiene el
espafiol como lengua por defecto Wikispaces automaticamente mostrara tu
Wiki en espafiol la proxima vez que accedas al mismo.

Una vez elegido el idioma le damos a Guardar.

4. CREANDO NUESTRO PERFIL EN WIKISPACES

Buscamos una foto cuadrada

La guardamos en nuestro PC
Entramos de nuevo en My Account
Hacemos clic en Ajustes

En Perfil hacemos clic en Cambiar fotografia

12




W
WKy

archivo  Editar  Ver  Historial

Marcadores

Hertarier

| 4% Wikispaces - amettora - Edtar

[

D v wikisp: arm:

1a8287hTese TR ¢ | ‘ - wikispacces

€

%~ Wikispaces

My Accoun

Detalles
Nombre de usuario

Registrado
Correo electronico

Contrasefia
Eliminar Cuenta

Ajustes

Idiomna

Zona horaria

Usar el editor visual
Resultados Por Pagina
Permitic mensajes

privados de

Erwiar cambios bajo
seguimiento por correo
electranico

Earch

& Newwikd ¥ Ajustes 1]

Perfil

amctutora

Cambiar nombre de usuario
Septerber 30, 2013
alejmarcru@gmail.com (confirmado)
Cambiar corren electranico
Cambiar contrasefia

Delete vour account

Fotografia
ol Cambiar fotografia
—

Perfil  Todavia no has creado una pagina con tu perfil. Crea una
pagina con tu perfil ahora para informar a otros sobre ti
cuando hagan clic en tu nombre de usuario

Wer pagina con tu perfil por defecto

Espafiol

[~]

Establecer el idiorma de I3 interfaz

(UTC+01:00) Amsterdam, Berﬂ

Establezca su huso horario para visualizar la hora y la fecha de manera correcta

Si ]

Usar un editor visual para cambiar las paginas. View our supported web browsers

-]

Cantidad de resultados par pagina en las listas de mensajes, bisguedas, etc

V]

Selsccionar las personas a las cuales usted les permitira que le envien mensajes a usted.

[+]

Enviarme un corren electrénico cuando haya un cambio en el algo que esté monitoreando

20

Todos

51 - un correo por cambio

- Le damos a Examinar, seleccionamos el archivo y luego a “Subir foto”
subiendo asi la foto cuadrada que tenemos en nuestro PC.

- Luego al final de la pagina le damos a Guardar y ya tenemos subida la foto
de nuestra WIKI.

Cambiar fotagrafia

Paso 1 - cargar al sitio

Choose a picture of yourself to upload from
your computer. Please upload a GIF, JPEG, or
PNG image that's no larger than 1 MB in size
We will resize the image into two sguare icans
for your user page and user snippet (EE
amctutara)

No se ha seleccionado ningun ar

Examinar.

Subir Cancelar

¥Ou can crog your image after uploading it

Eliminar la foto actual

13



5. DANDOLE VIDA A LA WIKI
5.1 EDITANDO LA WIKI
5.1.2. CAMBIANDO EL COLOR Y TEMA DE LA WIKI
Aunque la Wiki educativa al ser gratuita no nos permite mucho juego ni mucha
personalizacién, al menos podremos cambiar el color de las barrar superiores.

Para ello:

- Entramos en Ajustes
- - Hacemos clic en LOOK and FEEL ( temas y colores)

“Mozilla Eirefox:

istorial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

‘ﬁham[tulnrar Acercade | +|

€ D amcturora wikispaces.com ik 2bout | B - wiispaces

" > amctutora > Pagina de inicio i i i &% ametutora | Mis v

% hfiembras o= FLGHECIES B Events [l Assessment £ Ajlstes

IFORMACION About

Acerca de

Almacenamiento Descripcion

AJUSTES

= ) Wik sobre las asignaturas bilingles (Conocimiento del Medio v Plastica ) que se imparten en el aula de 3°B editar navegacion
enera

Permisos

rganizadores

Creador de Usuarios
Mombre del dominio amctutora (creadaor)

External Calendars

Exportaciones £ Coy de Miembros
sequridad

Eliminar wiki sin miemibros
EEOBN TR, Creado
Temas v Colores

STATISTICS Sep:an, 2013
Owerview

Paginas

Miembros

- Cambiamos los colores que queramos.
- Le damos a APPLY Yy listo, ya tenemos personalizado nuestro WIKI.

& Miembros & Proyectos B Events [l Assessment

£ Ajustes

INFORMACION

Temas vy Colores

- : Sl

home

Acerca de

Almacenamiento

AJUSTES
General ¥ All Pages
Permisas

Creador de Usuarios

Licencia
Nombre del dominio
External Calendars

Exportaciones / Copias de
seguridad

Eliminar ki

Qwerview
Péaginas

iembros

_ -

home

Tema Actual

Plato
Atheme designed for all devices.

Header
Sub-Header #erh7e

Text #aaaaaa

sidebar Highight U

Use Pre-Made Colars

Apply Previsualizar

Unit 2

dltar risvegATion

14




Si queremos que aparente una web mas elaborado deberemos elegir la

siguiente opcion: AJUSTES (parte superior de
APPLICATION TYPE y de ahi a BASIC WEBSITE.
gratuita y te da mas posibilidades de personalizar.

la pagina), GENERAL,
Esta opcién sigue siendo

General
Acerca de

Nombre
Almacenarmiento
Web Folders / WebDAY EMERLErE

Descripcion

Wiki sobire las asignaturas bilingles
(Conacimienta del Medio v Plastica ) que se
imparten en el aula de 3°6

Permisos

Creador de Usuarios
Suscripcion

Licencia

Nombre del dominio Application Type

External Calendars

Exportaciones / Copias de O Wiki
sequridad N

Ci ¥.
Eliminar viki

{3} Basic Website
LOOK & FEEL

Looks like aw
Temas y Colores
Stylesheet

Administrador de Contenido

O Classroom

STATISTICS

Owerview —
S Una pestafia de discusion poil
Paginas P rold
how digcussions are used in your wiki. You cant
Miembros :

Search Engines

Allow search engines to index my wiki

& Miembros & Ajustes

~ All Pages
Unit 1
Unit 2

edtar nevegaridn

Luego le damos de
elegir mas formatos.

nuevo a LOOK and FEEL, temas y colores y ya podemos

INFORMACION

Temas v Colores

=

Acerca de
Almacenamiento
Web Folders / WehDAY

AJUSTES
General
Permisos =y

Creador de Usuarios

Suscripcion =

Licencia [ = ]

Moderna
¥ Notebaok

Nombre del dominio ==

home

home

External Calendars

Exportaciones / Copias de
seguridad

Eliminar Wiki

LOOK & FEEL
Temas y Colores
Stylesheet

Administrador de Contenido

TATISTICS
Overview
Péaginas

Miembras Tema Actual

Plato
Atheme designed for all devices

285 Miembros £ Ajustes

* Favorites 4
* All Pages
Unit 1
Unit 2

dtar navegaciin

15




Elegimos el que queramos y le damos a APPLY y ya tenemos el nuevo formato
de la Wiki terminado.

5.1.3. CREANDO UN CALENDARIO PARA EVENTOS

- Hacemos clic en AJUSTES, EXTERNAL CALENDARS

Archivo  Editar  Ver  Historisl  Marcadores  Herramientas  Avuda

‘ﬁham[tulnrarnterta de | gl
€& | @ smctutora wikispaces.comfwikiabout | B - wikispaces P ¥+ &

" > amctutora > Pagina de inicio

HFOR]

IO About

Almacenamiento Descripcion

AJUSTES

Wiki sofare las asighaturas ilingu Conocimiento del Medio y Plastica ) que se imparten en el aula de 3°8 edtar nevegaciin

General
Pertisas Organizadores
Creador de Usuarios

Narnfre del dominio amctutara (EI’EadD
External Calendars

Exportaciones f Copias de Miembros

seguridad

Eliminar Wiki &in miembros

LOOK 8 FEEL Creado
Temas y Colores

Sep 30, 2013
STATISTICS

Owerview
Paginas

Miembros

- Luego le damos a Crear

readores  Hervamientss  Ayuda

| 4 amctutora- External Colendars |+l

€ | @ amctutora.wikispaces. comjwikiexternalealendars C |3~ whispaces Pl¥ f

amctutora > Pagina de inicio i ] &5 amctutora | s

B Events [ /

BF AL External Calendars

Acerca de

A —— Nombre Creado Por Fecha Creada

S Calendar & utora just now

ecitar navenacién

General
Permisas Add a Calendar
Creador de Usuarios

Nombre del daminia

Exportaciones / Copias de

seguridad
How do | find oogle Calendar's feed url?
Eliminar wiki
Crear
LOOK & FEEL

Temas y Colores
STATISTICS
Overview
Paginas
Miembros

- Hacemos clic en https://www.google.com/calendar/render
- Le damos a Crear
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IEHbeECalEn dar o= lareron =EE|

Archivo  Editar  Ver  Historisl  Marcadores  Herramientas  Avuda

[ oogie Calendar IGuDgIE Calendar x|+
LB s coogle comjcalearfrende] c||B- oo P ¥ A

+celp antonio machads Buisqueda Imigenes Maps Play YouTube Noticias Gmail Drive Calendar Mas -

GOJS[C Buscar en Calendar “ ceip antonio machado machado ‘ + Compartir

Calggffar < P 30desep—F deact de 2013 Dia Semana Mes 4dias | Agenda Mis ~ -
CREAR lun 30i9 rmar 110 mié 2/10 jue 310 vie 4/ 0 séh 510 darm 6410
GMT+01
- octubre de 2013 ¢ > a8
LM X 4 v 5D 06:00

n1[2]3 4 5 &
e oo 10111213 groo
14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27 0800
2829 30N 1 }
4 5 6 7 8 9
oa:0o
» Mis calendarios ]
10:00
~ Otros calendarios |
11:00 |
Dias Festivos de Es. 1700 |
1300
1400 =

- Mis calendarios

- Hacemos clic en Configuracion

- De nuevo hacemos clic en Configuracion

- Ajustamos la informacion que queremos mostrar
- Guardar

IEHbeECalEn dar o= lareron dd@
Archive  Edkar Ve  Higtorisl  Marcadores  Herramiertas  Ayuda

[ oogie Calendar IGuDgIE Calendar x|+

€& | & hepsJwew.google. comalendar render e || B~ soogle 2 ¥+ & ul

antonio machado Bisqueda dgenes Maps Play YouTube No Gmail Drive Calendar Mas -

GOJS[C Buscar en Calendar “ ceip antonio machado machado ‘ + Compartir

Calendar < > 3desep—fdeactde 013 Ba | Semama  Mes tdas  Agenda -
m Jun 300 mar 1410 mié 2/10 jue 310 e 4110 Vista en pantalla
G0
Mormal
~ottubra de 2013 < > )
Cdmoda
LM X 4 v 5D 06:00
waz]3 4 5 6 Compacta
FoE @ 10111213 groo
14 15 16 17 18 19 20 Configuracidn de Calendar
21 22 23 24 25 26 2.7 0800
2829303 1 2 3 Configuracisn
s g T g A0
08:00 Ayuda
» Mis calendarios R Labs
10:00
~ Otros calendarios a Sincronizar con dispasitive mdwil
100
Dias Festivos de Es.. 1200 |
|
1300 |

Hacemos clic de nuevo en Configuracion
Labs
Guardar

Hacemos clic de nuevo en Configuracion
Labs
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Buscar en Calendar

Google

Configuracion del calendario

Configuracion paramoviles  Labs
Google Calendar Labs: diviértete con nuestras ideas mas actuales g
Google Calendar Labs es un campo de pruehas para las funciones experimentales que atn no estan

preparadas para incluirse como parte de 1a aplicacidn. Pueden cambiar, dejar de funcionar o desaparecer en
cualguier momento.

Sugerencia: algunas de estas funciones apareceran en un nuevo panel del calendario. Si deseas ahorrar
espacio, haz clic en el tridngulo pequefio que se encuentra junto a ese panel para ocultarlas.

Haz. acerca de Calendar Labs.

Cancelar

« Volver al calendar

Ocultar seccion de maiiana y noche ) Hanilitar

12am— 2-3 Halley's Camet
8am @ Inhahilitar

De Aley K- octde 2011
&am B P .
4 Cudndo fue la dlima vez gue tuviste una reunidn a las
tresdela 0 alas once de lanoche? Hemos
escuchada tu opinian sobre el desperdicio de espacia en
Ia pantalla gue suponen estas horag, ya gue casi siempre
estan vacias. Esta funcion experimental te permite
minimizar un intervalo de horas de la mafiana y la noche
para que solo veas el titulo de los eventos programados
para esas partes del dia.

30 - Gym

Recordatorios discretos (& Habilitar

De Sorin M- ago de 2010 O Inhahilitar

incho's

&Te gustan log recordatorios emergentes pero te molesta
que inferrumpan o que estas haciendo? Esta
funcionalidad sustituye 10s avisos emergentes de Google
Calendar. Cuando haya un recardatorio para i, el titulo de
la ventana o la pestafia de Gooole Calendar parpadearan
alegremente en el fanda, ¥ oirds un sonida agradable
Alternativamente puedes optar por usar las notificaciones
de escritorio de Chrame,

Rechazar eventos automaticamenite O Hahilitar

(& Inhabilitar

Showme as () Avaladie

Oy De Lucia F - mar de 2010

ceip antonio machado machado i}

+ compar b [§]-

- Compartido: Editar informacién

Calendar

Buscar en Calendar

Google

Configuracion del calendario

General  Ci f C

paramoviles  Labs

« Volver al calendario
Mis calendarios Calendarios gue puedo very modificar

MOSTRAR EN LA LISTA

CALENDARIO todos ninguno

NOTIFICACIONES

M ceip antonio machado machado Recordatorios y nofificaciones

o Tareas

[ IR importar calendario  Exportar calendarios

Otros calendarios Calendarios gue sdlo puedo ver

MOSTRAR EN LALISTA

CALENDARIO todos ninguno

NOTIFICACIONES

T Dias Festivos de Espaiia
Dias Festivos de Espafia

Eventog de los contactos O
Cumpleafios y aniversarios de tus contactos

« Volver al calendario

Cancelar suscripcion: ya no tendrds acceso al calendario. Otros USUANDS podran seguir utilizandolo con normalidad.

©2013 Google - Condiciones de servicio - Politica de privacidad

ceip antonio machado machado ‘ + Compartir

COMPARTIR

Explorar calendarios interesantes »

Cancelar suscripcidn

Cancelar suscripcién

- Detalles del calendario

i

=

ens dar, - M
L

archivo  Editar  Ver  Historidl  Marcadores  Herramientas  Ayuda

i [ so0gie calendar

Google Calendar | + i

& | @ hepsJwew.google. com/calendar render

Maps Play Y« Calendar M

Buscar en Calendar

Google

Informacion sobre ceip antonio machado machado

Detalles del calendario  Compartir este o R . ¥ Notifi

Hacer publico este calendarie Mas informacion
Este calendartio apavacara’ en los resultados de m’mqueda DI:mHBﬂS de Gongle

« Volver al calenda

[ comparir Gnicamente mi informacion de librefocupado (ocultar detalles)

Compartir con determinadas personas

Persona Configuracion de permisos

Consultar todos los detalles del eventa

il.com™ <bili com

@ Realizar cambios y administrar el uso cormpartido

Il Zcompartir infy ion con los de trabajo?
Las empresas pueden cambiar a Google Galendar para hacer gue compartir infarmacion sea mas facil. Mas informarion

« Volver al calenda

|| B~ sooge 7’

ceip antonio machado machado ‘ =+ Compatir

Quitar

g




Maps Calendar Ma:

Informacion sobre ceip antonio machado machado

Detalles del calendario  Compartir este calendario  Recordatorios y notificaciones
Cancelar

Nombre del calendario: ceip antonio machado machado

«\olver al calendal

Propietario del calendari

“hilinguisr nail.com” <hilingui com=

Pega este cadino en lu sitio weh

Persanaliza el color, el tamafio v otras opciones.
Incrustar este calendario

Si deseas insertar sste calendario en tu sitio web o
blog, pega este cddigo en la pagina weh. Parainseriar
varios calendarios, haz clic en el enlace

"Personalizar"

=iftame sre="hitps.fwwngoagle com
Jealendar
Jernbed?sre=hilinguismomachado%40gm
ail.com&ciz=Europeadrid” style="border.
0" width="800" height="600"

0" scrolling="no"

Direccion del calendario:
3 3 T EGEO GEEEM (1 de Calendar: bilinguismomachado@gmail.com)
Mas informacion

Cambiar de uso Esta es |a direccidn de o calendario, Madie puede utilizar este vinculo a menos gue hayas hecho pdblico tu calendario.

EZMM M Restablecer URL privadas

Direccién privada:

Mas informarian
calendario

Eliminar calendario Eliminar definiivamente este calendario
1

formacion Eliminar: el calendario se eliminara de farma permanente y ningdn usuario podra volver a utilizarlo,

« Volver al calendar

GO‘ )gle Buscar en Calendar “ ceip antanio machado machado )

+ Compartir

Ubicacién:
Por gjemplo, "Madrid", "Barcelona® o "Espafia’. Si especificas una ubicacion general, serd mas sencillo encontrar eventos en tu calendario (sies pablico).
Zona horaria del calendario: Este calendario utiliza la Zona horaria actual: (GMT+01:00) Madrid  Configurar mizona horatia

Esta es la direccidn privada de este calendario. No compartas esta direceion con ofros Usuarios a menaos que quieras que vean todos los eventos presentes en este

En Direccioén del calendario le damos a XML

Informacion sobre celp antonio machado machado

Detalles del calend;

Guardar Cancelar

Nombre del calends

celp antonio machado machado

Propiet,

io del calendario: “bilinguisr nail.com” <hilinguisme COrn=

Ubicacién: Direccion del calendario %
Zona horaria del Por favor, utiliza la siguiente direccion para acceder al calendario desde otras aplicaci Puedes copiarla y pegarla en cualquier lector de feed.
hitps: google lendarffeeds/hilir hado%40gmail. com/public/basic
la pagina web. Parainsertar Tealendar
al Jembed?sre=hilinguismomachado%40gm

ail. com&ctz=EuropeiMadrid” style="border.
0" width="800" height="600"
frarmeborder="0" scrolling="no"= </iframe=

- Copiamos esa direccion y la pegamos en la pagina que teniamos abierta

en Wikispaces:

101

2l External Calendars

Acerca de

Almacenamiento

AJUSTES Calendar € amctutora 2 minutes ago
General
Permisns Add a Calendar

Creador de Usuarios

Narmbre del dominio

Exportaciones / Copias de Google Calendar Feed Ur
seguridad

How do | find my Google Calendar's feed url?
Eliminar ki

Crear

LOOK & FEEL

edtar navegacion

- Le ponemos un nombre a nuestro calendario
- Hacemos clic en el boton Crear y ya esta listo ( Ver en Events)
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SEGUNDA OPCION:

Por ejemplo, para embeber un calendario de Google tenéis que seguir los
siguientes pasos:

N =

ogkw

Primero tenéis que ir a la pagina Google Calendar y crearos una cuenta.
Una vez que estéis en vuestra cuenta id a "Administrador
calendarios".

Clica en "Compartir este calendario”.

Asegurate de seleccionar la casilla de "Haz publico este calendario”
Clica en "Detalles del calendario”

Copia el codigo que aparece en la seccion "Direccion del calendario”
sOlo la parte que viene detrds de "ID de Calendar:" y pégalo en el
cuadro de la ventana Widgets de la Nueva pagina de tu Wiki.

Clica "Save" para guardar los cambios.

Una vez tenemos nuestro calendario podemos crear eventos en él, es decir,
escribir fechas de controles, excursiones, etc. Para ello:

1. Hacemos Clic en la flechita que tiene al lado nuestro calendario.

2. Le damos a Crear nuevo evento.

3. Escribimos lo que queremos que aparezca en el calendario.

4. Ponemos la fecha donde aparecera.

5. Damos a Guardar.

Y ya automaticamente aparecera en el calendario de nuestra Wiki que
aparecera como pagina nueva en él.
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Y listo, ya tenemos nuestro calendario.

" > amctutora > Pagina de inicio il &% amctutora | Misy

£ Fuerts

Events NewEvent | Month | week  Day | Lista
o o
October 2013
e -
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat I C.?Iendar e et
1 2 3 4 5 M Pagina de inicio
g 7 8 g 10 1" 2
13 14 15 18] 17 I 7
2 o 22 23 24 25 26|
27 28 29 30 =

Ayuda- Acerca de - Blog - Pracio - Privacidad - Términos - Apoyo
Porlions not contributed by visitors are Copyright 2013 Tangient LLC

6. COMO CREAR UNA PAGINA EN NUESTRA WIKI
6.1. CREANDO LA PAGINA DE INICIO: HOME
Vamos a empezar haciendo nuestra pagina de bienvenida a la Wiki. Para ello

seguimos los siguientes pasos:

> an

0 BB amctutora | Mis Wikis | Ayuda | Cerrar Sesion =

& Miemhros & Proyectos B Events [l Assessment £ Ajustes

B2 O i

B2 0Oct18 Contral terma,

~ All Pages

Welcome to Your New Wiki!

harne
& y ala Wiki de C: del Medio de 3° B. Con esta wiki pretenda facilitar el estudio ¥ completar losl Unit 1
asignatura de Conocimiento del Medio, haciendo especial hincapié en |a parte bilingle de la misma. D te
Adqui podréis encontrar |a tearia y vocabulario propios de cada tema que los nifios deberén aprender, asf como un glosario con el @ istoria " Unit 2
fundamental del mismo. Ademés, habra esguemas, videos, audiciones, noticias, juegos, elc. acerca de cada unidad que permitiral
en los aspectos del tema. % Etiquetas 0 erltar navegaciin
Espero gue disfrutéis y aprendéis mucho con ella. 3
38 Renombrar
- R cionar
I 28 Control tema 2/ Exam Unit 2 - Oct 18 2013 & Bioguear
"a F amctutora Oct 3, 2013 g
& perm
2 le)
Add a comment Elirninar
] &
@ Notity
I O introductions A RSS
alnd amehiiora ‘Selia0, 2013 9% Enlaces inversos
Use the news feed to introduce yourself, start discussions, and manage your Classroom
A — B source
alod - & Print

& Export (POF)

NI & welcome to vour Classroom — Sep 30 2013
-q amctutora Sep 30, 2013
Your classroom has been created. Take a look around to see what you can do with projects and events

Hacemos clic en la pagina de Home ( columna de la derecha)
- Luego desplegamos la flechita y le damos a EDITAR.
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- En la péagina en blanco que tenemos escribimos el mensaje de
bienvenida que queramos.
- Una vez editada le damos al botén SAVE y ya la habremos guardado.

NOTA: A cualquier pagina podremos afadirles fotos, enlaces, etc. y podra ser
cambiada cada vez que queramos.

6.2. CREANDO NUESTRA PRIMERA UNIDAD

A la hora de crear nuestra primera unidad es importante saber qué disefio
vamos a darle. No obstante, como dije en el apartado anterior sera posible
cambiar los contenidos siempre que queramos, afiadiendo o eliminando lo que
nos interese.

Nosotros vamos a incluir la mayor cantidad posible de recursos con objeto de
aprender a sacar lo maximo posible a la Wiki.

Aprenderemos a insertar lo basico:

- Documento ( Word, pdf)

- Enlaces

- Tablas

- Widgets: Como por ejemplo:

1= Hoja de célculo
Documento

il Encuestas

ol Feed RES

O Chat y M

(81 Pase de diapositivas

= Mapa

- Marcadaor
Cartel

Social

L Otro HTML

Widgets
¥ ¥ Tabla de contenidos
&4 video ¥ Referencia
Education
=t ? Marcadar
| Calendaria
¥ Feed RSS

¥ Contenidos de una pagina del wiki
¥ Listade paginas del wiki

W Lista de wikis

? Zona de debate

? Histaria de Pagina

¥ Lista de los enlaces a una pagina
¥ Mube de etiguetas

¥ Los que mas contribuyen

? Insertar caracteres especiales
? Insertar cadigo

¥ Insertar artilugio de navegacidn

? Otrosfas

Vayamos paso a paso.

1°. Vamos a crear nuestra hoja de tema 1. Para ello:
- Hacemos clic en el botén de la derecha ADD PAGES ( dibujo de un clip)

e > amct a > Pagina de inici o B8 ametutara | mis wikis | #Fuda | Cerrar Sesidn
& Miembros & Proyectos B3 Events [l As: ment £ Ajustes

, B & O i
Pd(]ES and Files B MewPage = [J Subirarchivos =~ W Etiguetas =
Blsqueda Filter Eliminar | Cambiar Etiguetas Bloguear = Deshloguear
O Nombre = Tamar
* All Pages
B | home BR amctutora 7 minutes ago

= horme
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Cuando le demos nos aparecera una pantalla en la que le daremos titulo a esa
pagina y afadiremos los tags que queramos ( ejemplo: Conocimiento del
Medio).

Add Cantent

Una vez hecho esto le damos al botén de CREAR y ya nos aparece una pagina
en blanco.

% > amctutora > Pagina de iniclo Hisgueda i amclutora | Mis Wikis | Ayuda | Gerrar Sesidn

& Miembros & Proyectos B2 Events [l Assessment £ Ajustes

LOS SERES WIVOS ( LIVING THINGS)

Unit 1.doc

UNIT 1 LIVING THINGS doc

Other Widget Other Widget

=

Una vez tenemos nuestra pagina en blanco vamos a comenzar a afiadir
elementos relacionados con el tema:

7. ANADIENDO ELEMENTOS A NUESTRA UNIDAD
7.1. ANADIMOS UN ARCHIVO
Para afadir un archivo (documento Word, pdf, Excel, etc.) en nuestra hoja en
blanco seguimos los siguientes pasos:

- Hacemos clic en Editar
- Hacemos clic en File ( parte superior de la pagina)
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/

a8 niiemipfs i Provectos B Events [l Assessrnent £ Ajustes

|E”z”£u§| |N0rma|!_v_i |§‘i: %| |%Link ”['—‘Z’lF\I TﬁWidgel ”DTab\e || ' Comment | ol |l | Preview| Cancel | Save i'| |
#ALOS]] SERES WIVOS ( LIVING THINGS)

Unit 1.doc

UNIT 1 LIVING THINGS doc

Other Widget Other Widget

- Hacemos clic en Upload Files

Images and Files

Comience a escribir un noml + Upload Files

Imagen externa T
Filter by tag

JL My Body and Locomotor Systermn.pdf

Mostrar

Wy Body Solutions pof

-

MMy Body Soldtions, pdf

UNIT 1 LIVING THINGS. doc

(5]

Unit 1.doc

&

UNIT 2 THE SEMNSES doc

&

UNit 2. doc

=

- Luego elegimos el documento que queramos de nuestro Pen, PC, etc.

- Le damos a Abrir y ya se incluira en nuestra hoja en blanco.

Este botén es muy UTIL ya que con él podremos guardar cualquier archivo que
gueramos ya sea video, audio, etc. en nuestro ordenador o pen drive e
insertarlo facilmente en la pagina de la Wiki sin mas complicaciones de la
misma forma que subimos cualquier documento en pdf, Word, etc.

NOTA: Las posiciones de nuestros archivos, videos, etc. Que incluyamos se
pueden modificar, eliminar, afiadir, etc. Cuantas veces queramos.

7.2. ANADIR UN ENLACE DE UNA PAGINA WEB.

- Dentro de nuestra hoja en blanco hacemos clic en LINK.
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8 Miembros s Provectos B Events [l Assessment  ## Ajustes

%| |%Link H@F\Ie HnWidgeI ”DTab\e || ' Comment | | 32)] e | Preview| Cancel | Save i'|
[#L0S]] SERES WIVOS ( LWING THINGS)
Unit 1.doc

UNIT 1 LIVING THINGS doc

Other Widget Other Widget

LRI = 1 LU e o e e L e 2o

Podemos elegir entre:
- insertar un enlace a una pagina o archivo
- Insertar una direccion WEB
- Insertar una direccién de correo electrénico

Nosotros vamos a probar a insertar una direccién de una pagina WEB.

) amctutora - Unit 1 - Mozilla Firefox = =]X]
Archivo  Editar  Wer Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

| %amctutora - Unit 1 |T‘

(— 0 amctutora.wikispaces, comiUnic+ 1 c | i - wikispace J-i ‘ ﬁ

Enlace

Pégina o archivo Texto del enlace |Los Seres Yivos

Mueva ventana

Direccidn de correo electrdnico Direccién [G4/os_seres_vivos.htm

Afiadir Enlace  Cancelar

€ Firsfox manda automaticamente algunos datos & Mazila por Io que podemos mejorar s experisncia. x
<4 Inicio @~ € O anctuora-Uniti-... | DY COMOCREAR UMa ... | ) loss > X5 1136
- Copiamos y pegamos la direccion de la pag
- Le ponemos un titulo a la pagina.
- Le damos a Afnadir enlace.
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Y ya aparecera nuestro enlace en la pagina. Podremos hacer que ésta
aparezca en una ventana nueva o dentro de nuestra hoja segun la opcién
qgue elijamos: Nueva Ventana ( clic ). Igualmente este enlace se podra
eliminar cuando queramos.

7.3. COMO ANADIR UNA TABLA

- Hacemos clic en nuestra hoja
- Le damos a Edit

- Hacemos clic en Table
- Sefialamos el numero de columnas y filas que queremos que tenga
- Le damos a Insertar tabla.

Tabla

Columnas: |2 Filas: &

Insertar ta#s  Cancelar

Si queremos modificarla de nuevo sélo tendremos que hacer clic en la tabla
y nos saldra una ventana nueva:

= =TT I it A R R R i T T T ave T

#LOS]] SERES YIVOS ( LIVING THINGS)

Unit 1.doc

UNIT 1 LIVING THINGS.doc

Other Widget Other Widget

Los Seres Vivag @

Estacelula

Fila =

Alineamienta ©

Afiadirfila ©

Elirminat fila

Make Header

Calumna

Tabla ©
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Le damos a Afadir Fila, o Columna, o eliminar, etc. y asi iremos
modificando nuestra tabla.

7. 4. ANADIMOS UN VIDEO

- Primero nos vamos a la pagina de Teacher Tube: http://teachertube.com

- Buscamos el video que queramos.

- Copiamos el codigo EMBED

- Y ahora nos metemos de nuevo en nuestra Wiki y seguimos los
siguientes pasos:

- Le damos a Editar

- Le damos a Widget

- Hacemos clic en Video

- Ahora elegimos el video de donde queramos. Vamos a escoger uno de
Teacher Tube.

Widgets

¥ Wikispaces [ YauTube
Vi [ TeacherTube
(4 vahoo Video
& BlipTv

4 viddler

5 Education
[ calendario

| = Hoja de calculo

Docurmento
b Encuestas L Other Videa
[ Feed RSS
5 Chat y I
(@l Pase de diapositivas
hapa
< Marcador
U canel
Social
[ Otro HTML

- Pegamos nuestro codigo EMBED.

Widgets
¥ Wikispaces TeacherTube

] 1. Go to the video on TeacherTube com that you want to embed
5 Education 2. Look for the "Embeddable” field on the videa page

[ Calendario Embeddable <embed sro="http:/fwww teachertube
= Hoja de caleulo

3. Copy the text fram that box into the box below

Dogtimel 4 Click Preview 1o preview the videa or click Save

il Encuestas

[ Feed R3S }_;_;:e_xmg width="560" height="315"
D Chat y IM

framehorder="0" allowfullscresn/></iframe>

(1 Pase de diapositivas

Mapa

* Marcador

L Cartel

Social

[ Otro HTML Guardar Previsualizar ~ Cancelar
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- Le damos a Guardar y ya tenemos nuestro video inserto en la Wiki.
7.5. INSERTAR UN QUIZ DESDE WIKISPACES

- Hacemos clic en Editar hoja

- Luego en Widget

- A continuacién le damos a Education

- Y elegimos por ejemplo: Quizlet

- Elegimos el tema sobre el cual queremos insertar un juego.

- Unavez que tenemos la lista elegimos uno que queramos.

- Para ello podemos ir probando y visualizando antes de insertarlo.
- Luego le damos a Save

Quizlet

identify the & characteristics of living things

[Feed RSS Living Things/Nan-iiving Things
= CR 53 5C1- Q1 - Living Th d Non-Living Th
- @1 - Living Things and Non-Living Things

(@1 Pase de diapositivas g 8
Mapa Living Things Review
7 Marcador

Living Things
¥ Cartel
Social

L Otre HTML

OTRA OPCION ES LA SIGUIENTE:
En nuestra Wiki podemos insertar cualquier juego que queramos en formato
swf (flash). Para ello tan solo tendremos que:
1. Hacer clic en Widget

2. Html L <div style="width:560;text-align:center;font-size:x-

3. Pegar este codigo: small:"><iframe

La parte en negrita src="http://juanmaenglishcorner.pbworks.com/f/plant.swf"
es lo que cambiaremos | frameborder=0 width=560 height=440

pues ahi se insertara scrolling="no"></iframe><br /><a

la url del juego. href="http://juanmaenglishcorner.pbworks.com/f/plant.swf">
4. Guardar

7.6. INSERTAR UN ESQUEMA DEL TEMA

En nuestra Wiki vamos a insertar un esquema del tema. Tenemos dos

opciones:

1- Insertar un esquema ya hecho enla red

2- Insertar un esquema hecho por nosotros mismos.

1. Insertar un esquema ya hecho en la red.

- Buscamos el esquema del tema que queramos ( imagenes)

- Hacemos clic en el dibujo

- A partir de aqui tenemos dos opciones:

a) guardarla en el disco duro y luego insertarla como archivo UPLOAD
FILE.
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+ Upload Files

Filter bytag

Imagen externa

}'. My Body and Locomator Systarm pf

Mostrar | All Types

aL My Body Solutions.pdf My Body and Locomotor System, pdf
UNIT 1 LIVING THINGS doc
Unit 1.dag

UNIT 2 THE SENSES doc

Uit 2.dae

b) Hacer clic con el boton derecho del raton y marcar Guardar url de la
pagina.

Images and Files

Insertar archivos Enter an extemal image address, ol "Load", then click on the image to insert it inta

the page

Cargar

Una vez tengamos nuestra direccion url la pegamos en el recuadro, le
damos a CARGAR y ya tenemos nuestro esquema en la Wiki. A partir de
ahi podemos moverlo sin problema y colocarlo donde queramos.

7.7. INSERTAR UN PASE DE DIAPOSITIVAS

- Primero elegimos un pase de diapositivas que esté presente en la red,
aunque también podemos crearlo nosotros mismos. En primer lugar

- Para ello nos vamos a Slideshare.net

- Buscamos el pase de diapositivas que queramos.

- Una vez elegido hacemos clic en Embed y copiamos el codigo.
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Copy and paste this code into your blog or website R

<iframe src="http: . slideshare.r

Li

e
®

Customize...

sz LIVing things need
- food and wate

& non Iiving things

ing things & non living things

ing things and non living things

471

- Una vez que tengamos el cédigo nos vamos a nuestra Wiki y hacemos
clic en Editar

- Luego en Widgets

- A continuacién en Pase de dispositivas

- Pegamos en el recuadro la direccion copiada.

- Le damos a Guardar vy listo, ya lo tenemos en nuestra wiki

Widgets
¥ Wikispaces Slide

£ video Go to any Slide slideshow
" Education Look for the text box next to "Embed™
[ Calendario

I Hoja de calcule Copy the text from that box into the box below

Documento Click Preview to preview the chat or click Save
ik Encuestas
[ Feed RSB
55 Chat y IM
(&)
[E] Mapa
< Marcador
o Cartel
Social
0 otra HTML Guardar Previsualizar  Lancelar

7.8. INSERTAMOS UN ARCHIVO DE AUDIO
7.8.1. INSERTAMOS UN AUDIO DIRECTAMENTE DE LA RED

Vamos a insertar un archivo de audio ya presente en la red. Para ello:

- Nos vamos a un almacén de archivos podcast como IVOOX.com

- Una vez en la pagina buscamos el archivo de audio que queramos.

- Una vez encontramos lo vamos a insertar en nuestra Wiki.

Para ello hacemos clic en el dibujito que se encuentra debajo de la barra de
audio.
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I

» Tema de Estudio 1: ; Qué nos define como Seres Vivos?

Audio Tema de Estudio =/ [ 1 Giencia y naturaleza 8
lcast series
ting October !
English 1
01:24 11:04
& Descargar |+ Mis Audios & <

Compartir audin

Déjanos tu email y te enviaremos gratis los mejores audios de
Ciencia y naturaleza.

Corren [ |
electrnico | ‘

Audio que acomparia al Tema de Estudio 1"3Gué nos define como Seres Vivos? 158 ﬁ
dentra de a Seccidn Educacidn

er detalles

Comentarios (0) i)

cercaCiencia

Andnima P E
P e I 10 audios
&Seuu\r

Mo hay comentarios sobre este audio -(

Este audio le gusta a: 1 usuario

L

Audio Tema de Estudio

Plan Pensiones Inversis
hemainversis.comiSimulacior
Inversis, ante todo rertabilidad 5% si contratas o traspasas!

Tema de Estudio 10: Reproduccion en los Animales
En Ciencia y naturaleza | 1359 min | hace 3 meses

- Una vez hecho clic nos sale una nueva ventana donde elegiremos la
opcidn “Llévate este audio a tu web o blog”.

Explorar Audios

» Tema de Estudio 1: ;Qué nos define como Seres Vivos? T
o en el Podeasl Audio Tema de Estudio en Gientia y naturaleza 3 " ;
New ?dcast seres
] 11:04
& Descargar | + Mis Audios &

Deéjanos tu email y » 9
Comparte este audio en redes sociales

Corren |_ f » Q+ (5 :” m

electrérnico

Enviar por e-mail

Audia que acampatia al Tema de Estudi1 | LIEvate este audio a tu web o blog
dertro de |a Seccidn Educacidn

Votar en un grupo

Yer detalles

Comentarios (0)

i Anénime

por Acercaciencia

010 audios

Mo ha Juir

a1 usuario

Audio Tema de Es

Plan Pensiones Inversis
homainversis.comiSimulacior
Inversis, ante todo rertabilidad 5% si contratas o traspasas!

- Cuando hagamos clic en esta opcién nos saldra otra ventana que nos
ensefara el formato con el que aparecera el audio en la Wiki. Elegiremos el
gue queramos y copiamos el cédigo a incrustar.
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- Una vez copiado nos vamos a nuestra Wiki y seguimos estos pasos:
- Editar

- Widgets

- Marcador

- Pegamos el codigo copiado.

- Si queremos los guardamos directamente o lo previsualizamos antes.

Widgets
¥ Wikispaces

1 videa

=7 Education

Add your favorite media clips and applications to your wiki in three easy steps:

Go to your favarite video clip, podcast, or embedded application. Anything from
Google Calendar to Twitter to YouTube!

ﬁ Calendario . Find the HTHL code to paste into your site. This will be found in a text box labeled
B Hoja o calculo "Embed", "Embed HTML", "Add to My Site/Blog", "Link to this page”, or similar
Paste in the HTML helow and click "Preview" to see how it will look. When you save
your changes by clicking the "Save” button, your media clip or application will

fills Encuestas appear in your Wikispaces page

[ Feed RSS

O chat y I

Docurmento

(8l Pase de diapositivas
Mapa

7

f Cartel

Social
[ Otra HTML Guardar Previsualizar  Cancelar

@‘E Esta pagina esta escrita en ‘ ingiés | éGuieres raducira? ‘ Tradusir ‘ |@ | Configuracién +

Widgets

¥ Wikispaces
[ videa

%7 Bducation

Add your favorite media clips and applications to your wiki in three easy steps:

Ga to your favorite videa clip, podcast, or embedded application. Anything from
Google Calendar to Twitter to YouTube!

[ calendario . Find the HTHL code to paste into your site. This will be found in a text box labeled
] Hoja de calculo "Embed”, "Embed HTWL", "Add to My Site/Blog”, "Link to this page®, or similar
Paste in the HTML helow and click "Preview" to see how it will look. YWhen you save
your changes by clicking the "Save” button, your media clip or application will

fills Encuestas appear in your Wikispaces page

[ Feed RSS

O chat y I

Documento

Rerrrrmere i e A
(80 Pase de diapositivas | |sre=rhrtp: //wuw. ivoox.com/player ek 1474945 1. html"s

Mapa </ iframe>

< Marcador

U Cartel
B social
| Guardar Previsualizar | Cancelar

Y listo, ya lo tenemos en nuestra Wiki.
7.8.2. INSERTAMOS EL AUDIO DESDE NUESTRO ORDENADOR

Buscamos un audio que nos interese en mp3 y lo guardamos en nuestro

ordenador. Una forma rapida de encontrar un audio es buscar dentro de los
videos de You tube y luego convertir el formato de avi a mp3.
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1°. DESCARGARNOS UN VIDEO DE YOU TUBE:

- Nos descargamos en nuestro ordenador le programa TUBE CATCHER
desde esta direccion:

http://atube-catcher.softonic.com/descargar

Una vez iniciada la descarga seguimos los pasos y nos encontraremos en
nuestro escritorio un enlace directo de este programa:

aTube Cakcher

Una vez tengamos el programa instalado nos vamos a Google
- De ahia You tube

- Elegimos un video cuyo audio nos interese.

- Copiamos la direccion url ( barra superior)

- Abrimos el programa Tube Catcher

- Lo pegamos en la barra donde pone URL.

- Le damos al boton descargar.

- Le damos de nuevo a aceptar en la ventana que se abre.

- Y yatenemos nuestro video de You tube descargado.

. Jatube Caiclier 20001 337 =Stuio Siitel 1 00% Freeware  DsNET Corp) 20117 E=IEd
Archivo  Herramientas Perfiles Awuda  Lista de Descargas  Buscador de wideos  MP3 Downloader!
Diego Uscanga (thitpcbeenow stubeimel  Rev. 1347

Marmal mode Stream Catcher Screen Record Wideo Converter DvDBluRay /CD Cresator Audio Recorder

Introdurcs en este cuadro la LIRL del video [clic aoui para ver |a listal
I LRL: l_| | JuPegar
Guardar en: ChDocuments and Seftings\suarioiz documentosMis videos a Explorar
Perfil de salida | W (Windows Media Video V1 VER) L_.J e
r-? Habilitar Turbo Dosenlosd * ]_ Habilitar Monitor de YouTube
[ Habiltar vouTube HD
|_ Conzervar archivos FLY al terminar H
4 \

[ Apagar PC al terminar N
IBE ShiEe Descargar

Listal
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2. CONVERTIMOS NUESTRO VIDEO EN UN AUDIO MP3.
Para convertir un archivo de video en mp3 necesitamos un programa

conversor de formato. Uno muy sencillo y facil de usar que permite convertir

archivos de audio y video en diferentes formatos es el programa gratuito
FORMAT FACTORY.

a) Descargar FORMAT FACTORY de la siguiente direccion:

http://format-factory.softonic.com/

) Format Factory - Descargar - Mozilla Firefox CEX |

Descargas | OnSoftware Blog | Softonic Answers

R B - _ _ — ~
B | cranes e | EEETETT | I

softonic T <] ]
enjoy software!

Windows iPhone Android Mac Weh Mas

Pubicidad
Recomendado Tres pasosnsenciHos_: _ “J% RegClean Pro
3 pasos para un PC 1.Haga clic en "Iniciar descarga” INICIAR W
[T 2-Efecute el analisis rapido. DESCARGA Ganadordemasce 00
3.Repare los errores. i premios de 5 estrellas”

@ windows » Wideo = Conversores = Format Factory

4% Format Factory BN

Descargar gratis [niu

Publicicad

EEE)

Windows int
Pui
Recomendado Tres pasos sencillos: 4% RegClean Pro
A de 1-Haga clic en Iniciar descarga® INICIAR S
s rapido 2. Ejecute el andlisis répido. DESCARGA "
3. Repare los errores, em g
> Conversor

3
[z
@ wirdows » Video = Conversores = Format Factory

433 Format Factory T

) Ofras epciones
Descarga gratuita de Format Factory e Forml Fectory

Was info del programa

Descargar gratis
Descargar grafis 3,

Leer opinianes (864)

“er imagenes (5)

Descarga g it ar o Rescargar Format Factory aratis | oy

+ Destarga rapida y gratis
v Siempre disponisle
v Software seguro

format:Factary.softanic comjuniversaldawnio:

“4 Inicio

c) Iniciar descarga
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d) Guardar archivo

Abriendo SoftonicDownloader_para_format-factory.exe rg]

Ha elegido abrir:

[~ softonicDownloader_para_format-factory.exe

que es de bipo: Binary File (383 KB)
de! http:)funiversal-downloader, softonic, com

ile gustaria guardar este archivo?

Guardar archivo‘ [ Cancelar

e) Ejecutar

B Abrir archive - Advertencia de seguridad

iDesea ejecutar este archivo?

# Mombre:  SoftonicDownloader_para_format-fackory, exe nade
ﬁ Fabricante:  Softonic International

Tipo:  Aplicacion

. De: C:\Documents and Settings)Usuario|Mis document. ..

Ejecutar Cancelar

Preguntar siempre antes de abrir este archivo

nic_|
~ Los archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles, pero este
tipo de archivo puede dafiar patencialmente su equipo. Solo
ejecute software de log fabricantes en los que confia. jCudl es el MNP_F
lizzgo?
e W —

f) Aceptar
g) Marcar “No, gracias”
h) Instalar.

Una vez instalado el programa ya podemos convertir nuestro archivo avi en
mp3.

El proceso es muy sencillo.
a) Abrimos el programa FORMAT FACTORY

(% FormatFactory 3.0.1 e K

Tarea Pieles  Idiomas  Aypuda

_ Eliminar B¢ Limpiar Lista | '4-& Detenet (i Triciar | Qf opeisn e Carneta de Salda @Péglna wweh

Viden

el o miat

3 Factory ==

Todo a Dispositivos Moviles

<

Todo a MP4

Crigen Tamafio Estado de la Conversion Salida [F2]

Lavi B
@)
Todo a AT

Todno & 3GP

EAL|

Tndna_RM\fB
o 18 =

;/’T.\-—' Audio

Imagen

Q Dispositivos ROM-DYD-CD-IS0
o
E'a.é Avanzado

o CARRCbRGE Tiarare Eekirmade o OO0 A0 Maeriide Ao Camoevkiv © firsmse | s D6
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b) Hacemos clic en la pestafia Audio de la columna lateral izquierda.

c) A continuacién hacemos clic en el formato al que queremos cambiar
nuestro archivo, en este caso, a mp3.

HHEONCAST, doc (5610 lectura) SMi rd

Wer Insertar Formato  Herramientas Tabla  Ventana ?  PDFdeAdobe  Comentarios de Acrobat Escriba une

Ta FormatFactory 3.0.1 e

Tarea Picles Idiomas  Ayuda

Eiinar ¢ Limpiar Lists ‘ ‘(-lDetena. g 5 Iniciar ‘ @ Opiitn [Tus Corpetade Salida @Péqlna weh

o a == Foymiat

i % o
Audio { .
e Factory, s
JriP S
i Origen Tamario Estado de la Conversion Salida [F2]
Todo a MP3

. 5 1
5
Tada & AAC §

a

Todo a MMF

Dispositivos ROM-DVD-CD-ISO
g Avanzado

L CAFFOULpUE

LI

& [odl
=

1]

d) Hacemos clic en Agregar archivo:

‘| e FormatFactory 3.0.1 —
: Tare| a7 Todo a MP3 X
Sy 'm_g* Alta calidad Q Ajustar Salida ‘ Aoeptar
& m | [fe Hn MarcarHango: | _-l-\; Agregar Ar
Archiva Carpeta Tamafio Duracidn Marcar Ranga
Agregar nombre al ajuste [Alta calidad] [ ﬁ Agregar Carpeta ‘
—_— Carpeta de Salida |C:\FFOutput ~ | | 7] E waminar ‘
) R

Lo CAFFOUtpUE

d) Abrimos el archivo que queremos convertir.
e) Le damos a Aceptar

f) Pulsamos Iniciar y de esa forma comienza la conversiéon del archivo a
mp3.
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Sl " o ST il (| A (ST LUU R ) LTS

e FormatFactory 3.0.1 - =2 X
Tarea Pieles  Idiomas  Ayuda
Eliinar |8 Limpiar Lista | 4] Detener '4‘:1’ Iniciar | gy Opeisn Tas Carpeta de Salida L?\ Pégina Web
| NELTA o B3 | @ o 5 3
Yideo |
Audio |
I
E Crigen Tamafio Estado de la Conversidn Salida [F2]
Todo a MP3 || DE-david_bisbal_-_sal... 7.12m Todo & MP3 CHFFOUtpUt\08-david_bisbal_-_s...
a8
I
-4
Toda a W
i
Todo a FLAC
!mg 5
Todo a AAC
3
Todo a MMF
=
Imagen I
Dispositivos ROM-DYD-CD-1S0 I
& Avanzado |
2 |
Lo CHFFOUtpUE | Tiempo Estimado  D0:00i00 _ Después de Convertir | Apagar Ls
m S SR} e L =

Una vez ya convertido el archivo a mp3 pasamos a subirlo a nuestra Wiki de
este modo:

- Editar

- File

- Insertar archivos

- Upload Files (aqui cargaremos nuestro audio y lo subiremos desde

nuestro PC).
- Una vez subido ya lo tendremos en nuestra Wiki y podremos colocarlo

donde queramos.

Images and Files

ICDmienu:e a escribir un nomil + Upload Files

Filter by tag

Imagen externa

All Living Things mdv.mp3 !
Mostrar All Types

My Body and Locomotor System.pdf

> > (o

My Body Solutions. pdf

LIMNIT 1 LIYIMNG THINGS.doc

[=

Unit1.doc

=

LIMNIT 2 THE SENSES . doc

[=

T
# FIevioUs f_‘ 2 Mexts
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7.9. PERMISOS / INVITAR A MIEMBROS

Para que nuestros padres puedan ver nuestra Wiki es necesario que los

pasos:

invitemos como miembros de la misma. Para ello seguimos los si?uientes

My Account & Dashhoard & NewWik % Ajustes o

A . sy
Bienvenido/a, amctutora

@ Hemos afiadido 20 de sus wikis a su lista de wikis favoritos. Puede afadir mas de sus wikis desde |a lista copleta de wikis a los gue pertenece. Tambien puede afnadir el wiki

gue uiera escribiendo su nombre debajo, o eliminar un wiki utiizando el mend Acciones. Usted puede hacer clic v arrastrar 1as filas para -~ ordenar la lista en la forma gue
desee. Esconder este mensaje

Wikis Favoritos

.; amctutora

rid 31 ediciones recientes por ti ACCIioNes »
Organizador

Usted &5 un miernbro de 1 wiki gue no aparece en esta lista. Ver todos (0s wikis a los gue pertenece.

- Hacemos clic en Ajustes
- Ahora en Invitar miembros

ACCIONES «

Invitar @ miemkb
™ Camhbios Recie

oy Cluitar Fawvorito

Ahora nos saldran una nueva ventana para invitar a Personas. Como el
Wiki gratuito no te permite que sea vea publicamente en la web a menos
gue se pague 1 dolar a la empresa, vamos a invitar a las personas que
gueramos que vean nuestro Wiki. Tenemos hasta 100 personas para
invitar. Para ello escribimos un mensaje indicandole que hemos hecho
un Wiki, etc. y escribiremos las direcciones de los correos electronicos
gue queramos donde pone “Enviar a” para que esas personas a las que
les mandamos la invitacién puedan entrar en nuestra Wiki.

Hacemos clic en Enviar y listo. En cuanto acepten aparecerdn como
miembros de nuestro Wiki.

ez de inic 0 B8 amstutora | Mis Wikis | Ayuda | Gerrar Sesidn
& Miembros £ Ajustes
Invitar a personas = Al Pages
Enviar a horne
Unit 1
Unit 2
ditar naveacion
Su mensaje

I've made a wiki on Wikispaces that I'd like to share with you. You'll be alle to easily
edit pages, upload files, and join our discussions. Itis a private site, 30 you'll need to
make an account at the link above to see it. | hope you'll join us!

Enviar




Aunque otra forma mas sencilla y efectiva es mandar nuestra direccion Wiki a
los correos de las personas que queramos, ya que al ser una Wiki gratuita tan
s6lo podra ser vista de forma publica por todo el mundo que quiera pagando
una cuota una sola vez al principio.

Pero si no queremos entonces haremos lo anterior:

1. Mandar la direccién de nuestra Wiki a los correos que queramos.

2. Cuando hagan clic en el enlace les llevara a nuestra pagina. Entonces sélo
tendran que registrarse de forma gratuita y ya podran entrar en ella.

ej: http://amctutora.wikispaces.com/
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8. CREANDO NUESTRO PROPIO MATERIAL PARA INSERTARLO EN
NUESTRA WIKI

8.1. TRABAJANDO CON WORD

Abrir un nuevo documento y empezar a escribir

1. Haga clic en la pestafia Archivo.

2. Haga clic en Nuevo.
3. Haga doble clic en Documento en blanco.

Crear un documento a partir de una plantilla

El sitio de plantillas en Office.com ofrece plantillas para numerosos tipos de
documentos, como curriculum vitae, cartas de presentacién, planes de
negocios, tarjetas de presentacién y documentos académicos con formato
APA.

1. Haga clic en la pestafia Archivo.

2. Haga clic en Nuevo.
3. En Plantillas disponibles, siga uno de estos procedimientos:
e Haga clic en Plantillas de muestra para seleccionar una plantilla
que esté disponible en el equipo.
e Haga clic en uno de los vinculos que se encuentran en
Office.com.

Nota Para descargar una plantilla de la lista de Office.com, debe estar
conectado a Internet.

4. Haga doble clic en la plantilla que desee.
Guardar y reutilizar plantillas
Si realiza cambios en una plantilla que ha descargado, puede guardarla en el
equipo y volver a usarla. Es facil encontrar todas las plantillas personalizadas

haciendo clic en Mis plantillas en el cuadro de dialogo Nuevo documento.
Para guardar una plantilla en la carpeta Mis plantillas, haga lo siguiente:
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1. Haga clic en la pestafia Archivo.

™ |

) ﬂ'l.ﬂu:r;ﬂi' i AN T b - B R AaBbd
Pega . E -k, x| @A [EEEE G S e | T

¥

i
il
brad
-

Haga clic en Guardar como.

En el cuadro de didlogo Guardar como, haga clic en Plantillas.

En la lista Guardar como tipo, seleccione Plantilla de Word.

En el cuadro Nombre de archivo, escriba un nombre para la plantilla y
haga clic en Guardar.

ablrwn

Eliminar un documento

1. Haga clic en la pestafia Archivo.

™ |

5 W--.cu"w_ WA A W et T e
Priga e, 5 - oah x, ' e A |EEE AN JE S -

= ¥

2. Haga clic en Abrir.

3. Localice el archivo que desee eliminar.

4. Haga clic con el botén secundario en el archivo y, a continuacién, haga
clic en Eliminar en el menua contextual.

¢Y ahora qué?

e Después de crear el documento, quizds desee cambiar el formato o
quizas desee agregar una imagen, una tabla o una portada.

Agregar un encabezado

La mejor forma de agregar encabezados en Word consiste en aplicar estilos.
Puede usar los estilos integrados, o bien personalizarlos.

Aplicar un estilo de encabezado
1. Escriba el texto del encabezado y, a continuacion, seleccionelo.

2. En la ficha Inicio, dentro del grupo Estilos, haga clic en el estilo que
desea usar. Si no encuentra el estilo apropiado, haga clic en el boton

Mas ~ para ampliar la galeria Estilos rapidos.

Nota Puede ver el aspecto que presentara el texto con un estilo particular
colocando el puntero sobre el estilo del que desea obtener una vista previa.

Nota Si el estilo que desea usar no aparece en la galeria Estilos rapidos,
presione CTRL+MAYUS+W para abrir el panel de tareas Aplicar estilos. Bajo
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Nombre de estilo, escriba el nombre del estilo que desea usar. La lista
muestra Unicamente los estilos que ya se han utilizado en el documento, pero
puede escribir el nombre de cualquier estilo que haya definido para el mismo.

Personalizar un estilo de encabezado
Puede cambiar la fuente y el formato de un estilo de encabezado.

1. Seleccione el texto del encabezado que desee personalizar.

2. En la ficha Inicio, en el grupo Estilos, haga clic en el estilo de
encabezado que desee personalizar.

3. Realice los cambios que desee.

Por ejemplo, puede cambiar la fuente, el tamafio o el color.

4. En laficha Inicio, en el grupo Estilos, haga clic con el boton secundario
en el estilo de encabezado que personalizé y, a continuacion, haga clic
en Actualizar encabezado para que coincida con la seleccién

AalbCely  AsbbCon: | Aalibls | Aall( F W T Wy

Yl packicm

Cada vez que se aplica ese estilo de encabezado en el documento, el estilo de
encabezado incluird las personalizaciones.

Cambiar el interlineado

La forma mas sencilla de cambiar el interlineado de un documento completo es
aplicar un conjunto de estilos rapidos que use el interlineado que desee. Si
desea cambiar el interlineado de una parte del documento, puede seleccionar
los parrafos y cambiar la configuracién de interlineado.

Cambiar el interlineado en una parte del documento

1. Seleccione los parrafos en los que desee cambiar el interlineado.
2. En el grupo Péarrafo de la ficha Inicio, haga clic en Interlineado.

SeiEeE [EE(MH T

i - =

=iz & m-

¥

|
il
il

Siga uno de estos procedimientos:

« Haga clic en el nimero de espacios entre lineas que desee usar.
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Por ejemplo, haga clic en 1,0 para usar el interlineado sencillo usado en
versiones anteriores de Word. Haga clic en 2,0 para usar interlineado doble en
el parrafo seleccionado. Haga clic en 1,15 para aplicar el interlineado sencillo
usado en Word 2010.

e Haga clic en Opciones de interlineado y, a continuacién, seleccione las
opciones deseadas en Espaciado.

Opciones de interlineado

Sencillo Esta opcion se ajusta a la fuente de mayor tamafio de esa linea,
mas una pequefia cantidad de espacio adicional. La cantidad de espacio
adicional varia dependiendo de la fuente utilizada.

1,5 lineas Esta opcion corresponde a una vez y media el interlineado
sencillo.

Doble Esta opcién equivale al doble del interlineado sencillo.

Minimo Con esta opcion se define el interlineado minimo necesario para
ajustarse a la fuente o el grafico de mayor tamafio de la linea.

Exacto Con esta opcion se define un interlineado fijo, expresado en puntos.
Por ejemplo, si el texto esta en una fuente de 10 puntos, puede especificar un
interlineado de 12 puntos.

Multiple Con esta opcién se define un interlineado que puede expresarse en
nameros mayores que 1. Por ejemplo, si se define el interlineado en 1,15 el
espacio aumenta en un 15 por ciento y si se define en 3 aumenta en un 300 por
ciento (triple espacio).

Nota Si una linea contiene un caracter de texto grande, un grafico o una
férmula, Word aumenta el interlineado de dicha linea. Para espaciar de manera
uniforme las lineas de un parrafo, use interlineado exacto y especifique el
interlineado necesario para que quepa el caracter o grafico de mayor tamafio
de la linea. Si los elementos aparecen cortados, aumente el interlineado.

insertar un salto de pagina manual

1. Haga clic donde desee empezar la pagina nueva.
2. En el grupo Paginas de la ficha Insertar, haga clic en Salto de pagina.

a0 =

FPortada  FPagina  Salto de
= en blanco  padina

Faginas
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Especificar un salto de pagina antes de un parrafo

1. Haga clic en el parrafo que desee que vaya a continuacion del salto de
pagina.

2. En la ficha Disefio de pégina, haga clic en el Selector de cuadro de
didlogo Parrafo y, a continuacion, en la pestafia Lineas y saltos de
pagina.

3. Active la casilla de verificacion Salto de pagina anterior.

Eliminar un salto de pagina

No se pueden eliminar los saltos de pagina que Word inserta automaticamente.
Puede eliminar los saltos de pagina que se insertan manualmente.

1. Haga clic en Borrador.

IEEEE

2. Seleccione el salto de pagina haciendo clic en el margen junto a la linea
de puntos.

- Salto de pigina - 1

g

3. Presione SUPR.
Insertar imagenes predisefiadas

1. En la ficha Insertar, en el grupo llustraciones, haga clic en Imagen
predisefiada.

Ellzl N -

v g 7 2 M =
Imagen Imagenes Formas Smartért Grafico Captura de
predizeriadas = pantalla =

Hustraciones

2. En el panel de tareas Imagenes predisefiadas, en el cuadro de texto
Buscar, escriba una palabra o frase que describa la imagen que desea,
o bien, escriba todo el nombre del archivo de la imagen o parte de él.

3. Para modificar la busqueda, siga uno de los procedimientos siguientes o
ambos:

o Para expandir la busqueda para incluir imagenes predisefiadas en
la Web, haga clic en la casilla de verificacion Incluir contenido
de Office.com.

o Para limitar a un tipo de medios especifico los resultados de la
basqueda, haga clic en la flecha del cuadro Los resultados
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deben ser y active la casilla de verificacién que aparece junto a
llustraciones, Fotografias, Videos o Audio.
4. Haga clic en Buscar.

En la lista de resultados, haga clic en la imagen prediseiiada para
Insertar una imagen de una pagina Web

1. Abra el documento.
2. Desde la pagina Web, arrastre hasta el documento de Word la imagen
gue desee insertar.

Asegurese de que la imagen elegida no es un vinculo a otra pagina Web. Si
arrastra una imagen vinculada, se insertara en el documento como vinculo en
lugar de como imagen.

Insertar una imagen desde un archivo

Para insertar una imagen de un escaner o una camara, use el software
suministrado con el escaner o la camara para transferir la imagen a su equipo.
Guarde la imagen y, a continuacion, insértela siguiendo estos pasos.

1. Haga clic en el lugar donde desee insertar la imagen en el documento.
2. En el grupo llustraciones de la ficha Insertar, haga clic en Imagen.

Ellzl N -

v g 7 2 M =
Imagen Imagenes Formas Smartért Grafico Captura de
predizeriadas = pantalla =

Hustraciones

3. Busque la imagen que desee insertar. Por ejemplo, podria tener un
archivo de imagen que se encuentra en Mis documentos.
4. Haga doble clic en la imagen que desee insertar.

1. Si la imagen no se encuentra en un lienzo de dibujo, seleccione la
imagen. Si la imagen se encuentra en un lienzo de dibujo, seleccione el
lienzo.

2. En Herramientas de imagen, en el grupo Organizar de la ficha
Formato, haga clic en Posicion.

| '.r-f Lk Traer adelante - = Alinear -

LY Enviar atras ~

Posicion Ajustar " ..;. _
- texto ~ ol Panel de seleccion Sk Girar -

Organizar

Si no aparece la opcion Posicién, haga clic en Organizar y, a continuacion, en
Posicion.

Siga uno de estos procedimientos:
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« Para convertir una imagen alineada en una imagen flotante,
seleccione cualquiera de las opciones de posicién de pagina de
Con ajuste de texto

e Para convertir una imagen flotante en una imagen alineada,
seleccione En linea con el texto.

Insertar una tabla:

La manera mas rapida de agregar una tabla es seleccionar el tamafio que crea
gue desea en la cuadricula Tabla.

Inicio Insertar Diserio de pag
a."ql

8 1 5|36

Portada Pagina 5Salto de | Tabla Imagenm 1
\ én blanco pagina " pr

Paginas Tablas

1. Haga clic en la pestafia Insertar, en Tabla y, a continuacién, mueva el
cursor sobre la cuadricula hasta que resalte los nUmeros correctos de
filas y columnas.

2. Haga clic y la tabla apareceréa en el documento.

También aparecen las pestafias Disefio de Herramientas de tabla y Disefio,
con opciones para elegir diferentes colores, estilos de tabla y bordes.

Posteriormente, puede agregar o eliminar filas o columnas en la tabla.

Otras maneras de agregar unatabla

La cuadricula inserta una tabla bésica. Si necesita hacer algo diferente, tiene
tres maneras de crear una tabla.

Para obtener un mayor control sobre el tamafio de la tabla, haga clic en la
pestafia Insertar, en Tabla y, a continuacion, en Insertar tabla. A
continuacién, puede establecer el nUmero exacto de filas y columnas y usar las
opciones de Autoajuste para ajustar el tamafio de la tabla.

Si tiene algo de texto que tenga un mejor aspecto en una tabla, Word puede
cambiarlo a una tabla.

Y si la informacion es demasiado complicada para ajustarla a una cuadricula
basica, la herramienta Dibujar tabla le ayuda a dibujar exactamente la tabla que
desea.

Dibujar una tabla

Si desea una tabla con filas y columnas de diferentes tamafios, puede usar el
cursor para dibujarla. Para ello, proceda de la siguiente manera:
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1. Haga clic en el lugar en que desee crear la tabla.
2. Haga clic en la pestafia Insertar, en Tabla y, a continuacion, haga clic
en Dibujar tabla.

Inicio Insertar Diserio de pag
f:ﬂ‘J] ] P‘J . A
-_J | E |. il |

Portada Pagina Salto de | Tabla Imagen 1
¥ én blanco pagina ¥ pr

Paginas Tablas

El puntero se convierte en un lapiz.

4. Para borrar una linea, haga clic en la pestafia Disefio de Herramientas
de tabla, en Borrador y, a continuacion, en la linea que desea borrar.

e Encabezados, pies de paginay numeros de pagina

Puede agregar nimeros de pagina y encabezados y pies de pagina mediante
la galeria o bien puede crear un nimero de péagina, encabezado o pie de
pagina personalizado.

Para obtener los mejores resultados, primero decida si desea un numero de
pagina solamente o si desea informacién ademéas de un namero de pégina en
el encabezado o pie de pagina. Si desea un numero de pégina sin ningln otro
tipo de informacién, agregue un numero de pagina. Si desea un namero de
pagina ademas de otra informacién o si solo desea otro tipo informacion,
agregue un encabezado o pie de pagina.

Agregar un numero de pagina sin otra informacion

Si desea un numero de pagina en cada pagina y no desea incluir otro tipo de
informacion, como el titulo del documento o la ubicacion del archivo, puede
agregar un numero de pagina rapidamente desde la galeria o puede crear un
namero de pagina personalizado o un nimero de pagina personalizado que
incluya el nimero total de paginas (pagina X de Y paginas).

Agregar un numero de pagina desde la galeria

1. Enlaficha Insertar, en el grupo Encabezado y pie de pagina, haga clic
en Numero de pagina.
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Encabezado Piede HMMuamera de
< pagina~ padina~

Encabezadao v pie de pagina

2. Haga clic en la ubicacion del nUmero de pagina que desee.

3. En la galeria, desplacese por las opciones y, a continuacion, haga clic
en el formato de nimero de pagina que desee.

4. Para volver al cuerpo del documento, haga clic en Cerrar encabezado y
pie de pagina en la ficha Disefio (en Herramientas para encabezado
y pie de pagina).

o BB OER

.

Cerrar encabezado
y pie de pagina
Cerrar

e

Agregar un nimero de pagina personalizado

1. Haga doble clic en el area del encabezado o en el area del pie de pagina
(cerca de la parte superior de la pagina o cerca de la parte inferior de la

pagina).

De esta forma se abre la ficha Disefio en Herramientas para encabezado y
pie de pagina.

2. Para ubicar el nimero de pagina en el centro o en la parte derecha de la
pagina, haga lo siguiente:

o Para ubicar el nimero de péagina en el centro, haga clic en
Insertar tabulacion de alineacién en el grupo Posicion de la
ficha Disefio, haga clic en Centro y, a continuacion, haga clic en
Aceptar.

o Para ubicar el nimero de pagina en la parte derecha, haga clic en
Insertar tabulacion de alineacién en el grupo Posicion de la
ficha Disefio, haga clic en Derecha y, a continuacién, haga clic
en Aceptar.

3. En el grupo Texto de la ficha Insertar, haga clic en Componentes
rapidos y, a continuacion, en Campo.

{4‘:1 & Linea de firma -

jz, Fecha y hora

AZ|
Cuadro Elementos WordArt

de texto * rapidos~ - Fgd Objeto
Texto
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4. En la lista Nombres de campo, haga clic en Pagina y, a continuacion,
en Aceptar.

5. Para cambiar el formato de numeracion, haga clic en Numero de
pagina en el grupo Encabezado y pie de pagina y, a continuacion,
haga clic en Formato del nimero de pagina.

6. Para volver al cuerpo del documento, haga clic en Cerrar encabezado y
pie de pagina en la ficha Disefio (en Herramientas para encabezado
y pie de pagina).

o BB OER

.

Cerrar encabezado
y pie de pagina
Cerrar
Iniciar la numeracién con 1 en otra pagina

Puede iniciar la numeracion en la segunda pagina del documento o en otra
pagina.

Iniciar la numeracién en la segunda pagina
1. Haga doble clic en el nimero de pagina.

De esta forma se abre la ficha Disefio en Herramientas para encabezado y
pie de pagina.

2. En la ficha Disefio, en el grupo Opciones, active la casilla de
verificacion Primera pégina diferente.

| HETramTer ids: Dara-eltd DEZad o
Diseno

l_} Primera pagina diferente

|:| Paginas pares e impares diferentes

[ mostrar texto del documento

CDpciones

3. Para iniciar la numeracion con 1, haga clic en NUumero de pagina en el
grupo Encabezado y pie de pagina, seleccione Formato del nimero
de pagina, haga clic en Iniciar en y escriba 1.

4. Para volver al cuerpo del documento, haga clic en Cerrar encabezado y
pie de pagina en la ficha Disefio (en Herramientas para encabezado
y pie de pagina).
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Cerrar encabezado
y pie de pagina
Cerrar

Iniciar la numeracién en otra pagina

Para iniciar la numeracion en una pagina diferente, en lugar de en la primera
pagina del documento, debera agregar un salto de seccion antes de la pagina
en la cual desea iniciar la numeracion.

1. Haga clic al comienzo de la pagina en la que desea iniciar la
numeracion.

Puede presionar INICIO para asegurarse de que se encuentra al comienzo de
la pagina.

2. En el grupo Configurar pagina de la ficha Disefio de pagina, haga clic
en Saltos.

B3 Ij v= saltos *
_J A Mameros de linea -

Margenes Orientacion Tamafio Calumnas ae -
- - - - be Guiones =

Configurar pagina

3. En Saltos de seccién, haga clic en Pagina siguiente.
4. Haga doble clic en el area del encabezado o en el area del pie de pagina
(cerca de la parte superior de la pagina o cerca de la parte inferior de la

pagina).

De esta forma se abre la ficha Herramientas para encabezado y pie de
pagina.

5. En Herramientas para encabezado y pie de pagina, en el grupo
Navegacion, haga clic en Vincular al anterior para desactivarlo.

6. Siga las instrucciones para agregar un nimero de pagina o para agregar
un encabezado y un pie de pagina con un niumero de pagina.

7. Para iniciar la numeracion con 1, haga clic en Niamero de pagina en el
grupo Encabezado y pie de pagina, seleccione Formato del nimero
de pagina, haga clic en Iniciar en y escriba 1.

8. Para volver al cuerpo del documento, haga clic en Cerrar encabezado y
pie de pagina en la ficha Disefio (en Herramientas para encabezado
y pie de pagina).
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o BB OER

- @

Cerrar encabezado
y pie de pagina

Cerrar

En Disefio, en el grupo Navegacién, haga clic en Vincular al anterior
para desactivarlo.
Siga uno de estos pasos:
e Siga las instrucciones para agregar un numero de pagina o para
agregar un encabezado y un pie de pagina con un numero de
« Seleccione el encabezado o pie de pagina y presione SUPR.
Para elegir un formato de numeracion o el niumero inicial, haga clic en
Numero de pagina en el grupo Encabezado y pie de pagina, haga clic
en Formato del niamero de pagina, haga clic en el formato y el nimero
Iniciar en que desee usar y, a continuacion, haga clic en Aceptar.
Para volver al cuerpo del documento, haga clic en Cerrar encabezado y
pie de pagina en la ficha Disefio (en Herramientas para encabezado
y pie de pagina).

o BB OER

- @

Cerrar encabezado
y pie de pagina

Cerrar

e

Quitar nUumeros de pagina, encabezados y pies de pagina

rwnh R

Haga doble clic en el encabezado, pie de pagina o numero de pagina.
Seleccione el encabezado, pie de pagina o nimero de péagina.

Presione SUPR.

Repita los pasos del 1 al 3 en cada seccion que tenga un encabezado,
pie de pagina o numero de pagina diferente.

Crear una tabla de contenido

Escribir unatabla de contenido manualmente

Puede escribir entradas de una tabla de contenido y usar tabulaciones para
agregar lineas de puntos o puntos con relleno entre cada entrada y su nimero
de péagina. Para crear una tabla de contenido de una manera mas rapida, vea
"Crear una tabla de contenido autométicamente".
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Escriba la primera entrada.

2. Presione el tabulador y, a continuacion, escriba el nUmero de pagina de
la primera entrada.

3. Seleccione el caracter de tabulacion.

4. En la ficha Disefio de péagina, haga clic en el selector del Cuadro de
didlogo Parrafo.

5. Haga clic en Tabulaciones.

6. En Posicién, escriba donde desea situar el nimero de péagina.

7. En Alineacién, haga clic en Derecha.

8. En Relleno, haga clic en la opcion que desee y, a continuacién, haga
clic en Aceptar.

9. Presione ENTRAR y, a continuacion, escriba la siguiente entrada.

10.Presione el tabulador y, a continuacién, escriba el nimero de pagina de
la segunda entrada.

11.Repita estos pasos hasta completar la tabla de contenido.

1. En Estilos disponibles, busque el estilo que haya aplicado a los titulos
del documento.

« En Nivel de TDC, junto al nombre del estilo, escriba un numero del 1 al
Eliminar una tabla de contenido

1. En la ficha Referencias, en el grupo Tabla de contenido, haga clic en
Tabla de contenido.

= Agregar texto
2 Actualizar tabla

Tabla d=
contenica
Tabla de contenidao

2. Haga clic en Quitar tabla de contenido.

e Aplicar temas a documentos de Word

Puede proporcionar un aspecto profesional y moderno a un documento, de
manera fécil y rapida, aplicando un tema del documento. Un tema del
documento es un conjunto de opciones de formato que incluyen un conjunto de
colores, un conjunto de temas de fuentes (incluyendo fuentes para titulos y
texto principal) y un conjunto de temas de efectos (incluidos efectos de lineas y
relleno).

1. Enlaficha Disefio de pagina, en el grupo Temas, haga clic en Temas.
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H Colares =

Fuentes =
Temas
- Efectas =
Temas
2. Haga clic en el tema del documento que desee usar.
Notas
e Si uno de los temas del documento que desea usar no aparece en la
lista, haga clic en Buscar temas para encontrarlo en su equipo o0 en una
ubicacion de red.
« Para descargar automaticamente temas nuevas, haga clic en Habilitar
actualizaciones de contenido de Office.com.
« Adgregar unaportada
Microsoft Word ofrece una galeria de utiles portadas predisefiadas. Elija una

portada y sustituya el texto de ejemplo por el suyo.

Las portadas siempre se insertan al principio de un documento,
independientemente de la parte del documento en la que aparezca el cursor.

1.

FPaortada

-

2.

Despu
propio

En el grupo Péginas de la ficha Insertar, haga clic en Portada.

F=
I
FPagina Salto de

en blanco  padina
Faginas

Haga clic en un disefio de portada de la galeria de opciones.

és de insertar una portada, puede reemplazar el texto de ejemplo con su
texto haciendo clic para seleccionar un érea de la portada, por ejemplo

el titulo, y escribiendo el texto.

Notas

Si inserta otra portada en el documento, ésta sustituird a la primera
portada que inserto.

Para reemplazar una portada creada en una version anterior de Word,
debe eliminar manualmente la primera portada y, a continuacion,
agregar una portada con un disefio de la galeria de Word.

Para eliminar una portada insertada con Word, haga clic en la pestafia
Insertar, haga clic en Portadas en el grupo Paginas y, a continuacion,
haga clic en Quitar portada actual.
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8.2. HACEMOS NUESTRO PROPIO ESQUEMA DEL TEMA

WORD 2003:

1. Pones en la opcion de insertar/diagrama

2. Seleccionamos el tipo de diagrama que queremos.

z [ ]
Falenia de diggranas, ﬁ
-

Seleccione un kipo de diagrama;

[

il o.% o
C{ 3 ':};':!}i—':}
'S c-é-::-

E
=

Drganigrama
Usado para mostrar relaciones jerarquicas

Arceptar ] ’ Cancelar

3. Una vez elegido nos saldr4 una ventana llamada Organigrama que nos
permitirdA cambiar y personalizar nuestro esquema tantas veces como

queramos:

Organigrama v X

& “Inserbar Forma - Disefio » | Seleccionar = | 7% (&g 100%  +

aga clic para agregar texto

f

Haga clic para agregar texto Haga clic para agregar texto

3. Una vez creado le damos a Guardar como y listo.

WORD: 2007: con el click derecho ya te aparecen las opciones.

54



8.3

CREAMOS NUESTRO PROPIO PASE DE DIAPOSITIVAS CON

POWERPOINT.

MICROSOFT OFFICE 2003

Podemos crear un &lbum de fotos con PowerPoint de forma facil y sencilla.

El album contendra fotos de nuestra eleccidn, créditos finales y una masica que

acompafard a la presentacién de las imagenes.

Para ello seguiremos los siguientes pasos:

1. Preparamos una carpeta con las fotos y masica que queremos utilizar.

2. Hacer clic en:

Insertar --- Imagen--- Nuevo album de fotografias.

3. Aparecera una nueva ventana llamada Album de Fotos. Aqui hacemos
clic en: Insertar imagenes desde archivo o disco

Desde nuestro disco duro o PD buscaremos la carpeta que contiene

nuestras fotos que queremos incluir en el powerpoint. Una vez

seleccionadas pinchamos en todas ellas ( pinchamos la primera imagen
pulsando la tecla mayuscula y sin soltarla pinchamos en la Gltima imagen).

Luego le damos al botén Insertar.

4. Ahora cambiamos el disefio de nuestro album. Para ello vamos a la
ventana “Album de fotografias” y personalizamos el album a nuestro
gusto. Una vez hecho esto hacemos clic en Crear y automéaticamente
veremos que se ha creado una diapositiva de titulo y varias diapositivas
con nuestras fotos.

5. Ahora vamos a personalizar dicha diapositiva de titulo. Para ello:

Seleccionamos el texto de la diapositiva --- clic en Personalizar animacion --

- Agregar efecto --- Entrada --- Méas efectos — llamativo --- aumentar

(por ejemplo).

6. Ahora seleccionamos todas las diapositivas y aplicamos transiciéon a

todas ellas. Personalizamos la velocidad de transicion y la forma en la que

deseamos que avancen las diapositivas. Para que la presentacién sea
automatica desmarcamos la opcion “Al hacer clic con el Mouse” y aplicamos
un tiempo de avance automatico. Si lo deseamos podemos hacer clic en

“Aplicar a todas las diapositivas” aunque no es necesario si las tenemos

todas seleccionadas.
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7. Ahora vamos a insertar misica en nuestra presentacion:

Como queremos que la presentacion sea vista y oida en otros ordenadores
ademas del nuestro es necesario incrustar el archivo de sonido dentro de
nuestra presentacién pues de lo contrario sélo se escuchard en nuestro
ordenador y cuando queramos subirla a un blog o mandarla por correo no
se escuchard el archivo de audio. Los pasos son los siguientes:

a) Convertir nuestro archivo de audio ( mp3) en extensién .wav.

Esto es fundamental pues de lo contrario no podremos escuchar la musica
en otros ordenadores. Para convertir un archivo de audio en wav podemos
utilizar varios programas. Uno muy util y sencillo de utilizar es el programa
“Format Factory” que lo podemos descargar gratuitamente de las siguientes
direcciones:

http://programas.cc/Format-Factory-2.95/download/?296

http://format-factory.softonic.com/descargar

Una vez descargado convertimos el audio en formato .wav y una vez

convertido ya podemos incrustarlo en nuestro powerpoint. Para ello:

b) Hacemos clic en Presentacion --- Transicién de diapositiva --- Sonido
(sin sonido--- Otro sonido) — Marcar Repetir hasta el préximo sonido.
ATENCION: NO se debe marcar la opcion Aplicar a todas las diapositivas
puesto que de hacerlo la cancidbn se repetiria en cada una de las
diapositivas.

Tras esto guardamos nuestra diapositiva con la muasica, la cual ya estara
lista para ser insertada en un blog, mandarla por correo o visualizarla desde

cualquier otro ordenador que no tenga el archivo de audio en el disco duro.
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MICROSOFT OFFICE 2007

1.- Insertar el archivo de sonido.

CINER

Jbjeto || Pelicula Sonido

- ~
Clip multimedia

7180190001000 410 12

En el menu Insertar debemos seleccionar la opcion Sonido. A continuacién
seleccionamos el archivo .wav elegido de la carpeta en donde esté ubicado.

El siguiente paso es elegir si queremos que la reproduccion del sonido empiece
automaticamente al cargar la slide o si deseamos que empiece al hacer click:
encima.

Whicrosoft Offce PowerPoing

0 c0omo dessa gue empeece & sonido &n la pressrisoon con dapostivas?

| Mostrar Apuds =

fusioma icamenle Al hacer i Enoma

Una vez seleccionado el modo en que empezara a reproducirse el sonido,
aparece en la slide el icono del altavoz. El archivo de sonido ya esta insertado!

2.- Modificar el tamafio limite para poder incrustar el sonido.

Herramientas de imagen  Herrami,..

iplementos Formato Opciones L

“.‘. 1l _I | ‘2 - ﬂ Buscar
o s d L2 - & Reemplazar -

Formas Organizar Estilos 4
; rapldos = ="~ u Selecconar -

Dibujo . Edicitn

—— — — Al seleccionar el objeto de sonido, en la parte
superior del menu aparecen ahora® dos opciones: Herramientas de imagen y
Herramientas de sonido. Al elegir esta ultima, se nos abre un nuevo mend.

En este nuevo mend, dentro de un cuadro de Opciones de sonido, se puede
modificar el valor que aparece en el campo Tamafio maximo de un archivo de
sonido (KB), que por defecto es 100KB.

Presentsciinl - Microsoft PowerPoint

P EAlacrdm con digpoiimas Bewnig Vil Camplasani ol

weiten El: Reproducir senide  Automiticamente

1aita 2u imterupoion 3 Tamafto mdxemo de wn archivo de sonéda JEBE 100 =
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Si debemos insertar una o varias canciones enteras, deberemos asegurarnos
de que el valor limite es superior al tamafio de todas las canciones.

Con esta modificacién, cuando guardemos la presentacion el fichero de sonido
guedara automéaticamente incrustado (siempre que se trate de un fichero
WAV).

3.- Realizar otros ajustes de sonido.

Este mismo menu permite otras funcionalidades para nuestro archivo de
sonido.

Ajuste del volumen: pudiendo elegir entre Bajo, Medio, Alto y Silencio

Ocultar el icono durante la presentacion: para que no se vea el altavoz en
medio de la slide.

Repetir la reproduccién hasta su interrupcién: si queremos que el archivo
se vuelva a reproducir cuando termine hasta que ejecutemos el comando que
hayamos asignado para interrumpirlo.

Reproducir sonido: que a parte de las dos opciones que ya hemos elegido
anteriormente en el primer paso (automaticamente o al hacer click* encima),
ofrece una tercera posibilidad “Reproducir en todas las diapositivas” que
permite que la musica siga sonando sin interrupcion mientras cambiamos de
slides durante la presentacion.

Una vez tenemos creado nuestro propio powerpoint podemos incrustarlo en
nuestra Wiki de dos formas:

1. Desde nuestro disco duro dentro de la opcién superior File y de ahi elegimos
el archivo a subir.

- Editar

- File

- Insertar archivos

- Upload Files (aqui cargaremos nuestro audio y lo subiremos desde
nuestro PC).

- Una vez subido ya lo tendremos en nuestra Wiki y podremos colocarlo
donde queramos.

2. Desde una péagina de almacenamiento de pps como Slideshare.

- Para ello nos vamos a Slideshare.net

- Buscamos el pase de diapositivas que queramos.

- Una vez elegido hacemos clic en Embed y copiamos el cddigo.

- Una vez que tengamos el cédigo nos vamos a nuestra Wiki y hacemos
clic en Editar

- Luego en Widgets

- A continuacién en Pase de dispositivas
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Pegamos en el recuadro la direccion copiada.
Le damos a Guardar y listo, ya lo tenemos en nuestra wiki

8.4. CREAMOS NUESTRO PROPIO VIDEO

Sigue los pasos que se indican a continuacién para empezar a subir videos en
YouTube:

1.
2.

3.

Inicia sesién en YouTube.

Haz clic en el enlace Subir situado en la parte superior de la pagina.
Nos pedira nuestro correo de Gmail.

Selecciona el video que quieras subir en tu ordenador. También puedes
grabar un video con tu camara web o crear un video con una
presentacion de diapositivas.

Asegurate de estar utilizando uno de los siguientes formatos:

.MOV
.MPEG4
AV
WMV
.MPEGPS
FLV
3GPP
WebM

Una vez subido seguimos los siguientes pasos para incrustarlo en nuestra Wiki:
- Una vez elegido hacemos clic en Compartir y copiamos el cadigo.

Una vez que tengamos el codigo nos vamos a nuestra Wiki y hacemos
clic en Editar

Luego en Widgets

A continuacion en HTML.

Pegamos en el recuadro la direccion copiada.

Le damos a Guardar y listo, ya lo tenemos en nuestra Wiki.

8.5. CREAMOS NUESTRO PROPIO ARCHIVO PODCAST

Un podcast es un archivo de audio. Nosotros podemos crear nuestros
propios podcast, para lo cual tras realizar nuestra propia grabacion con una
grabadora que permita pasar el archivo de sonido grabado a nuestro
ordenador o a un pen drive, podremos realizar la segunda parte del proceso
gue es: convertir el archivo de sonido que normalmente tiene extension wav
a mp3 que es la que tenemos que tener para poder subirlo a la pagina de
almacenamiento.

A) COMO CONVERTIR UN ARCHIVO DE SONIDO WAV EN MP3.

Para convertir un archivo de sonido wav en mp3 necesitamos un programa
conversor de formato. Uno muy sencillo y facil de usar que permite convertir
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archivos de audio y video en diferentes formatos es el programa gratuito
FORMAT FACTORY. Una vez convertido en Mp3 podemos incrustarlo en
nuestra Wiki de dos formas:

a) Desde nuestro disco duro y desde ahi a Editar, File, subir el archivo y
guardar.

b) Desde una péagina de almacenamiento de audios como es IVOOX.
Vamos a aprender como se hace:
B) COMO SUBIR UN ARCHIVO DE AUDIO A IVOOX.

a) Entramos en la siguiente péagina:

WWW.ivoox.com/

b) Hacemos clic en Subir

¢) Hacemos clic en Subir audio

idioKiosco  [NEON we | | comumnan SUBI? Mi o
Subir Publica GRATUITAMENTE tus audios
i y disfruta de todas sus ventajas!
M 0 podcast

) enamicwiz ifpliaca
LY o foda (o que quisrs
Subir audio b
(A\ Transferencis ilimitada
Puhhca aratuitamente, sin limite de transferencia i de Subir audio d o e presoupes N
S8 aimecanzrmien 0

56l prescuptte por hacer crecert

llimitados usuarios concurrentes

§ . Wolirites o b cuaclie
P Subir feed “
Nl Siyatienes un Podeast, puedes affadir aguitu feed RSS, v Alta velocidad de descurgu
W% compartirio con la Comunidad. s raloa o o st
. limitados usuarios concurentes

Ha Irrites o o ol
Estadisticus
Canaze @ tus ayantas
Acceso desde disposifives méviles
it 4fm 0% com

Personalizacién de canales
it fjfunombredecanal v cam

¢ Quieres publicar los audios de tu Podcast a mayor calidad v sin publicidad? (%)

() Publicar en ioox es oratis poroue los sudic:
Revis:

SRESE m u uyt calidadt e Audio esténcard
uestro p\ PROp

*i v D U x Ultimos posts del Blog Te sugerimos Quiza te interese

audioKiosco

atever. Wherever,

d) Hacemos clic en Registrate
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|2 bsdioRiosko ppadastowediopmp Sy ymse iV pox e honlla i refom

GionIpRVade)

Archivo  Editar  Ver Historidl  Marcadores  Herramientas  Avuda

1 AudicKiosko, podcast, radia, mp3 y mas- i | 4

€ ol Wi ivoo:, com/registrate-en-iwonc_ir. html e | B~ woox 28 A

audioKiosco  [AHIGION FEXPLG RADIOS OHLINE RN & suBiR

Registro necesario

W&\ y participa

Para participar en (voox debes estar registradn. Siya estas registrado, autentiicate. En
~ casn rontrario, recistrate, 0o te llevard unos minutos.

1 v D U x ; Vm.l.:s. posts del Blng. — T.= sugerimos | Q.ui,ﬁl? i,,.lmse

audioKiosco

Listen. Whatever. Wherever.

O Roplie

LEGENGE D!
SGAERRDDAIDTAIN 12

Sobre nosotros:

wuw. w00 comjregistrate_pu.html

w ) COMO HACER LIN PO, 47 FormatFactary 2.60

Qe O o

Podemos entrar desde nuestra direccion de Facebook o registrarnos
gratuitamente.

1 Audickiosk, podeast, radio, mp3 y mas- V.. | +
b

€ l W vODE, Comredistrate 2,

1voox

audioKiosco . L || Ral i & SUBIF

vox Pallt B |

Crear cuenta Registrate GRATIS en iVoox y

disfruta de las ventajas que te ofrece

Sugerencias personalizadas
Apranclemas en bose o fus escuchos e
sugerimes en bose a el

Escuchor mds tarde

Usver o Mis Auclios los cue te interesen y
escuchalos més forde

Sincrenizacién automdtica
Aocsde o s SUDEKENGIcs pErONGITICES Y o
Whis Auclios descie fu Smartphone
Suscripeciones a Podeusts

Suserbate o 103 podeasts de 08 ous ne ouisrts
peterte ringln episodia

@H (o] Publica sin limites
Sube fontas audiar como desses, sin fmite de
slrnceenamisnta Rl honserncid
O : Condiciones Legales
Comparte
Enviar

Incmstorlos qudios oue te gusten o fu biog o
compértelos an las reclss socialss.

Historial

Ascesn o U kistonial de escuchas ¥ audios gue
s rcmeoco e gusto®,

v D U x Oltimos posts del Blog Te sugerimos Quiza te interese

audioKiosco

Listen. Whatever. Wherever.

Fr— .
D ipplie

cia D
SGAERRDDMIT AT

Sobre nosotros: |




e) Una vez que tengamos nuestra cuenta en Ivoox, hacemos clic en
Acceder y escribimos nuestra direccién de correo y contrasefia dadas para
hacernos la cuenta en Ivoox.

f) Una vez dentro hacemos clic en Subir.

Subir Publica GRATUITAMENTE tus audios
Publica gratuitameante tu audio o podeast y dlsfrutl dE tnda! ik ventIJIS!

“ Almacenamiento ilimitado
I Fubico tocke 1o cus cuisrs
Subir audio o
Publica gratui  in limite de ni de
almacenamiento
Halirnites @ hu sudlisnsia

P Subir feed -
Nl Siyatienes un Podeast puedes afiadir aquity feed RSS, ¥ Subir Feed Alta velocidad de descarga
compartirio con la Comunidad.

He hages esparor par que te sscuchen

(A llimitadeos usuaries concurrentes

llimitades usuaries congurrentes B
... Mo firnites o by cucliencia

g) Ahora hacemos clic en Subir audio.

h) Seleccionamos Archivo de Audio.

e e e s P e P S WS il i ) ddﬂl
Archive  Edar  Ver  Historil  Marcadores  Herramiertas  Ayuda

| 71 hudiokioska, padcast, radio, mp3y mas - if... | & |

€ ol i ivoos, com/upload-podcast_ut_1_1.htmizoption=1 & | |B- ivoox FEllE T

4 SUBIR

Subir Audio

Audio

Ottas maneras de subir contenido a ivoox

> ( Enlazar con URL
Sielfichera estd en oiro senidar, pon amui tu

z 2 enlace .mp3
ona el archivo de audio P

Fichero de video
Sielfichero esté en formato video, te o
Si quieres puedss ir a la version anterior de subida ~

pasamos a audio.

i) Hacemos clic en Ir a version anterior de subida.

j) Completamos los datos que nos piden acerca de nuestro archivo de
audio.
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@

Archivo  Editar  Ver Historidl  Marcadores  Herramientas  Avuda

ok F3

shoppod| LBl ms VooX i Moz)

| T Audinkiosko, podcast, rado, mp3y més v | 4 |

voox Pl &

€ ol | @ wwwivoox comjupload-podcast_ub_1_1.htmi?aption=1 (<)

4 suBin

Subir Audio 1 ; Oue puedo hacer
Informacién sobre el audio En este apartado puedes subirtus audios a ooy y
compartirlos con el resto de |a comunidad
* Titulo:
‘Descr i Clasifica b

Sinuieres gue el resto de usuarios encuentren 1y

audio rapidamente y les sea Gtil, piensa hien en

qué subcategorias guiares ponaroy afiddele tags
" que [0 complementen

‘Categorias:

Deporte Cienciay Cultur * Recuerda ahora sélo puedes eleg
: i subcategoria para tu audio. Elige 1a que mas se
Historia y humanidades Fiithol Vigjes v lugares
o % ° € ¥laeiyha adapte al contel
3 Fé fiozofia y espirualidad () Polideportiva Q) Artey Iterstura
() Misterio y otras realidades ) liomas

) Ciencia y nsturaleza

Do - lad y Sociedad sica

(© Hurmor y entretenimiento () Poltica, econamia y opirion () Atenativa e indis

© Videouegas, rol yanime () Neticias y sucesas ) Blues y dazz
© Aficiones y gastronomia () Mundo y sociedad © Electrinica

O Magazine v vatiedades Q) Popy Pop-Rock
) Cine, tv v espectéculns © Fock y hetal

Bien nilia Empresay Tecnologia O B30 y Clésica

) Pareia y relaciones () Merketing y estratecia O Hip Hap y Rap

© Hiios y educaciin © Megorios y sectores © Soul, Furk y R3B!

O Merte ¥ psicologia ) Desarrolla personal ©) Misicas del munda v otras
(O Salud, hogar y consumo () Internet y tecriologia © Experimental y nev age

Tags:

B=EEE Afiade un carrusel de imagenes a tu audio

‘Génera: i audio... | - elige -

‘Iioma: “elige-

k) Hacemos clic en Fichero de audio y luego a Examinar que nos permitira
subir nuestro archivo de audio desde el lugar en el que lo tengamos
guardado.

1, Fi

ppedr

5K 5 0P Sy as Voo xS0zl

Archivo  Editar  Ver Historidl  Marcadores  Herramientas  Avuda

i T Audinkiosko, podcast, rado, mp3y més v | 4 |

€

/ = [=]x]
/[

ol | @ wwivoox.comjupload_uu_1_t.html

4 SUBIR

Subir Audio

i ya tienes el archivo hospedado en algdn ofro

sitio Wk (coma por ejemplo tu Blog o pagina

Audio personal) puedes indicarnos directamante la URL
del archiva.

Ahors as el mamanta da subir fu audio. Sino I haces sa pardard |3 infarmacidn anterio

- Utiliza 1a apcign: fichero de audio sitienes &l audio (mp3 mdawma) en tu disco duro.
- Utiliza I3 apcion: fichero devideo sitienes un video (avi) en tu disco duro. Nosotros extraemos el audio Sipar el contrario, prefisres que nosatros
- Utiliza Ia opcidn: enlazar con URL si es un fink externo. Para ello pega su ruta de enlace en la opcion hospedemos el archivo, slbelo directamente

I

ATENCION
- Elfichero que subas a iVaox ne puede superarlos 125ME para un audic y los 400ME para un widea.

- Loz audios fiznen que tener un minimo de calidad (18kbps) para ser aceptados.

gt 20010 pata aclitar a1 3cce50 3 usnos con conedonss deflantes, st como su ascush direta desds of mil

- 3

nas? Puedes reintentar la subida o probar con |2 yersin simple

Una vez subido debemos esperar un tiempo antes de que el archivo de
sonido termine de procesarse.

En nuestra Zona Privada podremos ver los archivos de audio que hemos
subido y eliminarlos.
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[) Tras esto le damos al botén Ver que aparece con un dibujo de un ojo del

archivo de audio elegido.

m) Tras esto le damos al botén de Compartir.

| B Gampesinoy el DiablbienimpaNZBl0a aias 21: 815 39)05:20 1677507, iVeox MoelaFirelox (Navesatitniprivada),
Archivo  Editar  Ver  Historisl  Marcadores  Herramientas  Avuda
sl

. ivoos comjcampesing-disblo-audios-mp3_rf_1577507_1 himl

| ) Conectanda

€ al

# SUBIR

» El Campesino y el Diablo

0 hay (2304201 31 2n Hijos y educacién por o Misma
amo0 0520
. ¥ Descargar (148) Mis Audios
Audicidn de una adaptacidn del cuento "El campesino y el diablo® de los Hermanos of

Grimm nartada y dramatizada

‘er detalles

sl Ganal Comunidad ‘

9 Suseribirse al Podeast

n) Ahora hacemos clic en Llévate este audio a tu web o blog.

EXPLORAR & sueiR

y el Diablo

» El Campesino
Syhida 730 Hijog y educacidn

do hoy {23/04/201 3 or o Misma

s}

3

3 - Descargar (1 ME)
Comparte este audio en redes sociales
Audicidn de una adaptacidn del cuento "El c3

Grimm narrada y dramatizada...

iar por e-mail
Ver detalles ar pol nail

Llévate este audio a tu web o blog
Comentarios (0)

Yo Misma Opcion de reproductor 1:

Mo ha

00:00/16:30 =43 III10]

Baletin Informativo

Opcion reproductor 2:

n n i Descargar mp3

Opeién de reproductor 3:
(Mecesaria para Wordpress)

ff’f; Yo Misma

la flauta magica de Mozart
02:55 min | Hoy £n BS0'y Clagica

& Dounlosd sMB
voox

Anuncios Google

£ Quieres Hablar Inglés?
ahaenglish.comiHablar-Ingles
Curso GRATIS de 144 Videoclases Tan faci com

Votar en un grupo

<object width="173" height

[audio="http: / funwaz ooz —

al Comunidad

| Padcast

‘ 5 0ol YD Misma
dlicado 1 audio
Juir

a a: 0 usuarios
los 8 15 que Jes guste este audio)

Una vez alli copiamos el codigo Embed que nos llevaremos a nuestra wiki

siguiendo los pasos ya conocidos:

- Editar

- Wadgets

- HTML.

- Copiar cédigo Embed

- Guardar

Y con esto habremos subido un archivo de audio
nosotros mismos a nuestra Wiki.
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9. ANEXO
Ejemplo de estructura de Wiki
Titulo de la unidad
Insertar un audio sobre el tema ( cancion )
Enlace a una pagina Web del tema
Cuadro resumen en espafiol e inglés ( indice del tema)
Esquema del tema en espafiol
Esquema del tema en inglés
Vocabulario tema inglés ( documento Word)
Teoria del tema
Audio con la explicacion sobre el tema
Video en inglés sobre el tema
Juego sobre el tema

Test Evaluacion
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